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BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

Kanton Sarajevo
Grad Sarajevo
OPCINA CENTAR SARAJEVO
OPCINSKI NACELNIK

UPUTSTVO

Sarajevo, decembar 2015. godine

© obavijanju popisa i radu popisnih komisija



i.

Na osnovu clana 26. Zakona o racunovodstvu i reviziji u Federaciji
Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 83/09),
¢lana 7. Pravilnika o popisu imovine i obaveza Opéine Centar Sarajevo,
broj: 10-49-2150/15 od 02.12.2015.godine, pomoénik Opéinskog
nacelnika Sluzbe za finansije, donosi

UrPUTSTVO

o obavijanju popisa i radu popisnih komisija

Uputstvom o obavijanju popisa i radu popisnih komisija (u daljem
tekstu: Uputstvo) odreduje se nadin rada, rokovi i poslovi koje su
duzni obaviti imenovani ¢lanovi komisija za popis i odgovorni

uposlenici zaduZeni za nabavku i rukovanje materijalnim sredstvima
(uposlenici koji u opisu poslova imaju nabavku predmetnih sredstava
popisa, uposlenici koji koriste predmetna sredstva, rukovodioci sluZbi)
prilikom vr3enja popisa stanja imovine, potraZivanja, obaveza i zaliha.

Odgovorni uposlenici zaduZeni materijalnim sredstvima i uposlenici
odgovorni za vodenje evidencija po svim osnovama (protokol,
evidencije izdatih rjeSenja i ugovora, knjigovodstvene evidencije i sve
ostale evidencije) duZni su, do podetka | u toku popisa, obaviti
slijedele radnje:

- grupisati i sloZiti material i sredstva koja su predmet popisa u cilju
brzeg i tac¢nijeg popisa;

- odvojiti oSteCena sredstva, materijal kao i sredstva kojima je na
drugi nadin umanjen kvalitet, kako bl se mogla posebno popisati
radi rashodovanja, oipisa isl;

- posebno odvolill tuda sredsiva;

- u foku popisa ukazati komisiji na sradstva koja nemaju
inventurnog broja, na sredsiva koja se nalaze uw ormaru il
drugom mjestu, & nisu uodijiva:

- proknjiziti sva izdata rjeSenja, fakture i prateda dokumenta;

- azuriratl | uskiaditi sintetitka sa analitickim kontima:

- uskladivanje skiadifne, odnosno materijalne sa knjigovodstvenom
evidencijom; ‘

- uskladiti stanja pomodnih knjiga sa glavnom knjigom trezora;

- omoguditi nesmetan popis, upozoriti i ukazati &lanovima popisne
komisije na sve &injenice znalajne za pravilan popis sredstava,
zaliha, potrazivanja i ostalog.

Odgovorni uposlenici zaduZeni materiialnim sredstvima obavezni su
da prisustvuju popisu, a ukoliko su sprijedeni, popisu bprisustvuje
odgovorno lice koje ih mijenja.



3.

4.

Popis se organizuje u zadnja dva mjeseca kalendarske godine po
moguénosti da vrijeme fizickog popisa bude Sto blize 31l.decembruy,
vodedi raduna da se popis obavi na vrijeme i kvalitetno.

U toku fizickog popisa Clanovi popisnih komisija popunjavaju popisne
liste u dva primjerka. Svaka popisna lista mora biti potpisana od
strane lica koja su zaduZena za popisanu opremu, inventar i sl. kao i
¢lanova popisne komisije koji su izvrsili popis. Jedan primjerak
popisne liste ostavija se na vidnom mjestu popisane sobe, odnosno
objekta, a drugi primjerak zadrzava komisija kao svoj radni materijal
koji ¢e zajedno sa izvjestajem predati Centralnoj popisnoj komisiji.

Kako se fizi¢ki popis deSava u vremenskom periodu prije i poslije
31.decembra popisne komisije su duZne stanje utvrdeno fizickim
popisom korigovati sa stanjem na dan 31.12. tekuée godine.

U skladu sa ¢lanom 26. Zakona o racunovodstvu i reviziji u Federaciji
Bosne i Hercegovine (“Sluzbene novine Federacije Bosne i
Hercegovine", broj 83/09) komisije za popis duZne su da na osnovu
knjigovodstvenih isprava naknadno unesu u popisne liste podatke o
promjenama koje su nastale u periodu izmedu zavrSetka aktivnosti
fizickog popisa i stanja na dan 31l.decembar tekuée godine, te izvrse
uskiadivanje i sravnjavanje knjigovodstvenog i stvarnog stanja sa
stanjem na dan 31.12. tekuée godine.

Nakon izvrSenog popisa i svodenja stanja na dan 31.12. tekude
godine te izvrSenog sravnjenja sa knjigovodstvenim stanjem, komisije
za popis saclinjavaju izvjeStaj o popisu u skladu sa tackom 6. i 7.
ovog Uputstva.

Clanovi popisnih komisiia snose odgovornost za pravilno sastavijanje
popisnih lista, izvr3avanje popisa u zadatom roku i taénost izvjestaja o
izvrSenom popisu.

IzvieStaj o lzvrSenom popisy kejl salinjava popisna komisila mora  da
sadrZi:

- osnovne informaciiz o sastavu komisile koja je vrsila popis,
rokovima, uslovima u kojima je izvrsen popis;

- konstatovane vrijednosti utvrdene popisom (izraZene u KM);

- konstatovane vrijaednosti (izraZene u KM) eventualnc utvrdenog
viska ili manjka; )

- liste viska i manika sa misljenjem o utvrdenim razlikama
izmedu stvarnog | knjigovodstvencg stanja i uzrocima njihovog
nastanka;

- prijedlog u pogledu nadina uskliadenja utvrdenih raziika izmedu
knjigovodstvenog sa stvarnim stanjem;

- eventualno konstatovane neusaglasenosti, zapaZanja o uolenim
propustima | nepravilnostima, te prijediozima za prevazilaZenje

istih i sl.;
- definisani pritozi koji se dostavljaju uz izvjeStaj (popisne liste,
liste viska ili manjka, izjave, prijave o otudenju opreme,

zapisnici i sl.).



Svaka komisija svoje izvjedtaje sa radnim materijalom i priloZzenim
popisnim listama dostavljaju Centralnoj popisnoj komisiji, koja iste
objedinjava u jedinstveni izvjeStaj o izvréenom popisu za tekudcu
godinu koji dostavija Opéinskom nacelniku na usvajanje

7. Za obavljanje poslova popisa pojedinih komisija, u skiadu sa Clanom
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b)

c)

d)

e)

76. Zakona o radunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine
te u skiadu sa Pravilnikom o popisu imovine | obaveza Opcine Centar
Sarajevo, odreduju se sljedeci rokovi:

- Popisne komisije moraju izviedtaj o popisu dostavit najdaije
sedam dana od dana isteka poslovne godine, odnosno do 07.01.
naredne godine za koju je vrien popis;

. Centralna popisna komisija duZna je dostavili zbirni izviestaj, te
kompletiran materijal o popisu zajedno sa prijediogom mjera
koji ukljuluje i prijediog Cdluke o uskladenju knjigovodstvenog sa
stvarnim stanjemn Cpdinskom naleiniku najkasnije 15. dana od dana
isteka poslovne godine {(do 15.01.).

. Pojedinacne komisije za popis imaju siijedece zadatke:

U skiadu sa rokovima definisanim u taccl 7. oveg Uputsive pravi plan
nopisa sa rokovima pofetka | zavrdetks pojedinih aktivnosti 1 istl
dostaviia Centralnoj popisnoj komisiji;
vr3i popis svih stalnih sredstava:
- zemljista,
- gradevina: zgrade, stanovi, ceste, mostovi, objekti vodovoda i si.,
- opreme,
- stalnih sredstva u obliku prava i ostalo.

Popis sredstava opreme obavlja se neposrednim uvidom.
U svrhu objedinjavanja podataka popisa, odnosno satinjavanja konacne
popisne liste popisna komisija tra¥i od nadleZnih opéinskih sluzbi popisne
liste od drugih pravnih lica kod kojih se nalazi oprema Op¢cine data na
koristenje;
nakon zavréenog fizickog, odnosno naturainog popisa, dobijene rezultate
komisija objedinjuje i uporeduje se stanjem stalnih sredstava U
knjigovodstvenim evidencijama, koje nakon  obavljenog popisa
dobija od knjigovodstva i salinjava jedinstvenu popisnu listu na dan
31.12.; .
za nastale eventualne razlike izmedu stanja utvrdenog popisom |
stanja u knjigovodstvenim evidencijama komisija je duzna da utvrdi
uzroke neslaganja, i u vezi s tim utvrduje eventualnu pojedinacnu
odgovornost u svrhu ¢ega uzima pismene izjave;
za tudu opremu, koja se nalazi u Opcini na korigtenju a u vlasnistvu je
drugog pravnog lica, salinjava posebne popisne liste koje proslijeduje
viasnicima predmetnog sredstva;

&



g) u skiadu sa tadkom 6. ovog Uputstva salinjava izvjeStaj o izvrSenom
popisu sa svim elemantima i zajedno sa popisnim listama i drugim
prilozima (listama dostavljenim od drugih lica, izjavama i sl.) dostavlja
Centralnoj popisnoj komisiji.

Pod stalnim sredstvima smatra se svako pojedinacno sredstvo koje u
cijelosti ostaje u istom obliku duZe od jedne godine, a knjigovodstveno su
obuhvadena klasom O u okviru grupa 011000 (taksativno pobrojana u
nastavku).

Popis zemljista, zgrada, cesta, mostova, | ostalih kategorija stainih
sredstava koja nisu sredstva opreme, popisuju se po kategorijama
kako su ista grupisana u knjigovodstvenim evidencijama.

U okviru popisa stalnih sredstava posebno se popisuju stalna sredstva
cpreme po svim lokacijama.
Popisom se obuhvataju staina sredstva opreme, kao sto su:

- namjeétaj (stolice, stolovi, ormari, vieSalice, kasete, vitrineg,
Zardinjere za cvijede, table, police za arhive, itd.);

- kompijuterska opremea (rafunari, monitori, tampaci, UPS,
ckemeri switch, HUB, zip- drive, rap CD, projektori, ploteri,
routor, grafoskop, cisko sistern, USB, itd.);

- fOtogra’s’ska oprema (folo aparati, digitalne kamere, digitalni
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- elektronska cprems (kopg. aparati, plastifikatort,
slagalice,termouve-zivadi, video nadzor, sistern kontrole radnog
vremena, red sistem, digitalni planimetar, TV, itd.),;

- oprema za ukrasavanje prostorija (lusteri, umjetnic”:ka dijela);

- oprema za (i§éenje prostorija (usisivadi);

- ugostiteljska oprema (kafe aparati, Sporet, frizider, mlin za
kafu, itd.);

- motorna vozila i ostalo.

Popis stainih sredstava opreme fizicki se popisuju na popisnim
listama koje ne sadrze vrijednosne pokazatelje.

Prilikom popisa na posebnim inventurnim listama popisat ce se tuda
oprema koja se u vrijeme popisa zatekne u prostorijama Opdine, i te
popisne liste popisna komisija, u saradnji sa nadleZznom siuzbom koja je
odgovorna za iste, dostavija vlasnicima opreme. Navedena sredstva
opreme se samo informativno navode u izvjestaju o popisu jer
predstavljaju tuda sredstva i ne ulaze u vrijednost stalnih sredstava
Opdine.

Oprema za koju se zna da se nalazi kod drugog pravnog llca, odnosno
koja je data na koridtenje_drugom pravnom licu, popisat e se na
osnovu popisnih lista koje su dostavijene od pravnog lica-korisnika.

Da bi popisna lista za fizi¢ki popis bila validna obavezan je unos svih
elemenata popisne liste: datum vrenja popisa; naziv SluZbe i broj




sobe ili objekta u kojoj ili kojem se vrdi popis; sredstva zateena na
popisnom mjestu sa osnovnim elementima: inventurni broj, naziv ili opis
sredstva i koli¢ina; obavezan potpis i &itko ime i prezime lica koja su
odgovorna za popisana sredstva i potpisi ¢lanova popisne komisije.

Za svaku stvar opreme treba prilikom popisa provjeriti da i su
oznalena inventurnim brojevima, a ako nisu utvrditi uzrok i izvrsiti
propisno oznalavanje.

Propisno oznaditi sredstvo opreme znadi zalijepiti inventurni broj za:
- ormar: na unutradnjoj strani desnog krila ormara na gornjem
desnom uglu;
- radni stolovi: na unutradnjoj strani lijeve bolne stranice pored
ivice na gornjem vidljivom mijestu;
- klub stolovi/stolovi sa nogarima: na unutrasnjoj strani na
vidijivom i dostupnom mjesty;
- stolice: na sredinu donjeg dijela naslong;
- kasete: sa desne bolne strane u gornjem desnom ugly;
- ostall namiestai: na vigljivom mjestu koje se upotrebom nede
‘c§t€t§t;;
- radunari - procesori: na desnoj bodnoj strani u gornjem desnom
ugly; :
- aperati i ostala elektronska oprema: na poledini aparata, pored
ahnickih karakteristika;
pri tome vode &
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¢i rafune o estetskom dojn

Za sredstva gdie se naide na dva inventurna broja potrebno je pirvo
provijeriti koji se broj nalazi u knjigovodstvenoj evidenciji - programu,
a zatim broj koji nije u evidenciji odlijepiti sa sredstva i zalijepiti na
popisnu listu i evidentirati sa kojeg sredstva i u kojoj prostoriji je
odlijepljen i obavijestiti ralunovodstvo sa istim.

Dotrajalu_opremu_koja viSe nije za upotrebu komisija popisuje
posebnoj listi i predlaZe za rashodovanje uz misljenje struéne sluzbe
nadlezne za tu vrste opreme.

8.2. Komisija za popis zaliha

a) u skladu sa rokovima definisanim u tacci 7. ovog Uputstva
komisija pravi plan popisa sa rokom pocetka i zavrSetka popisa i isti
dostavija Centralnoj popisnoj komisiji;

b) wvréi fizicki popis zaliha u magacinu sa stanjem na dan 31.12., i
utvrdeno stanje unosi u dva primjerka popisnih lista po nazivu
materijala sa vise¢ih kartica u skladistu;

c) nakon zavrSenog fizickog popisa, uskladuje stanje zaliha utvrdeno
popisom, sa knjigovodstvenim stanjem zaliha, koje nakon
obavljenog popisa dobija od knjigovodstva;

d) za utvrdene eventualne razlike izmedu stanja utvrdenog popisom
i stanja u knjigovodstvenim evidencijama utvrduje uzroke i u vezi
s tim utvrduje eventualnu pojedinacnu odgovornost u svrhu ¢ega
uzima pismene izjave (objasnjenja);



e) u skiadu sa takom 6. ovog Uputstva sacinjava izvjeStaj o
izvrSenom popisu | zajedno sa popisnim listama i prijedlogom
mjera [ drugim prilozima dostavija Centralnoj popisnoj komisiji.

Popisom se utvrduje stanje zaliha: kancelarijskog materijale,
materijala za potrebe bifea, odrzavanje higijene | ostalog potrosnog
materijala, koji su knjigovodsiveno obuhvadeni na kontima glavne
kategorije 210000.

U skladistu se vode visede kartice po nazivima materijala gdje su zalihe
zaduzene po kolidini i po kojim se unose u popisne liste prilikom popisa
zaliha. Popis materijala se vrs$i brojanjem, i koli¢ina se upisuje u
popisne liste. Ako se materijal nalazi u origainom pakovanju onds se
podaci uzimaju sa deklaracije pod usiovom da je pakovanje neostedeno.

U _posebnim pepisnim listama popisna komisiia upisuje zalihe koje se
predlaZzu za otpis. Ako se prilikom popisa konstatuje postojanje tudih
materijala popisuiu se u posebne liste | te popisne liste komisija
dostavija viasnicima materijaia.

unosi se u popisne ’to od ¢ega jedan poipisani
distara ostavija se skladzstaru a drugi

iz svol Izviestz], Da bi ;r“omsraa lista fizickog popisa bila
. UNos hoel , na listi: datum vréenja popisa,
1 ) v Sluzbe i b:m sobe u kojoi se vrsi popis,
sredstva zatelenz na popfsmm mijestu (fm'”c urni broj, naziv sredstva,
. 2 ) i .
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8.3. Komisija za popis novéanih i drugih sredstava u blagajni i
popis vanbilansne evidencije

a) u skladu sa rokovima definisanim u talci 7. ovog Uputstva komisija
pravi plan popisa sa rokom pocetka i zavrSetka i isti dostavlja
Centralnoj popisnoj komisiji;

b) vrsi popis nov&anih i drugih sredstava u blagajni i novcéanih
sredstava na radunima banka. Komisija vrsi popis i vanbilansne
evidencije prema stanju u knjigovodstvu;

c) nakon zavrSencg popisa uskladuje stvarno stanje utvrdeno popisom
sa knjigovodstvenim stanjem;

d) utvrduje uzroke za nastale razlike, u svrhu Cega se mogu uzeti i
pismene izjave;

e) u skladu sa taékom 6. ovog Uputstva sacinjava izvjestaj o izvrSenom
popisu i zajedno sa prilozima i eventualnim prijedlozima dostavlja
Centralnoj popisnoj komisiji.

Popisom se utvrduje stanje novcanih sredstava:
- nov¢ana sredstva na racunima kod banaka,
- gotov novac u blagajni,
- stanje bonova za bife,
- stanje administrativne takse u blagajni.



Popis novlanih sredstava na racunima kod banaka vrsi se uvidom u
poslednji izvod tih racuna i uporedivanjem stanja u knjigovodstvu na
kontima grupe 11iill-transakcijski racuni. Ako na izvodu nije
utvrdeno da je poslednji za tekuéu godinu to ¢ée se utvrditi na
osnovu prvog izvoda koji se primi u narednoj godini. U sludaju
eventualnih razlika izmedu stanja evidentiranih na kontima grupe
111111 i stanja na izvodima transakcijskih raduna utvrduju se uzroci i
prijedlozi za rijesavanje istih.

Popis gotovog novca u blagajni, bonova za bife i administrativne takse
vréi se prvog radnog dana u narednoj godini prije poletka rada
biagajne i to na nalin da se prebroji novac, takse i sva druga sredstva
koja se zateknu u blagajni. Zatim se utvrdeno stanje uporeduje sa
stanjem u dnevnicima blagaine.

Popisom vanbilansne evidencije treba obuhvatiti stanja na kontima
klase 9-uslovna potrazivanja i uslovne obaveze. Potrebno je izvréiti
usaglasavanje stvarnog i njigovodstvenog vanbilansnog stanja uslovnih
potraZivanis | uslovnih obaveza po osnevu izdatih riefenjz | druoih akata.
Zz koristatovane raziike prediozZiti rieSenje i prijediog za rijeSavanie istih.
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&) uskladu sa rokevima definisanim u talcl 7. ovog Upuistva pravi
plan popisa sa rockom pocletka [ zavrietka aktivniosti i isti dostavija
Centrainoj popisnoj komisiji;

b) vrsi popis potraZivanja i obaveza oslanjajuél se na evidencije

nadleZnih sluZbi koje su izdale akte kojima su utvrdena
potraZivanja ili obaveze (pomoéne evidencije izdatih rjeSenija,
interna baza podataka “Protokol”, evidencije sklopljenih ugovora,
sporazuma, evidencije izdatih zakljucaka, evidencije pokrenutih
sudskih postupaka i sl.);

¢) utvrdeno stvarno stanje potrazivanja i obaveza uporeduje sa
stanjem u knjigovodstvu gdje treba da utvrdi: postojanje pravnog
osnova za svako potrazivanje, odnosno obavezu; pravilnost
utvrdene visine potrazivanja i obaveze; iz kojih razloga uplata
odnosno isplata nije izvrSena na vrijeme; da lije pokrenut
postupak za naplatu potraZivanja Ciji je rok istekao; kao i sludaj
sumnjivih, spornih i nenaplativih potraZzivanja;

d)} utvrduje uzroke za nastale razlike, u svrhu ¢ega mogu uzeti
pismene izjave (objasnjenja) od odgovornih uposlenika;

e) u skladu sa ta¢tkom 6. ovog Uputstva salinjava izvjestaj o
izvrSenom popisu i zajedno sa prilozima i eventualnim prijedlozima
dostavlja Centralnoj popisnoj komisiji.

Popisom potrazivanja treba obuhvatiti potraZivanja na slijedeéim
kategorijama: konto 020000 - dugoro¢ni plasmani,

konto 090000 - dugorocCna razgranicenja,

konto 130000 - Kratkoro&na potrazivanja,

konto 140000 - kratkoroc¢ni plasmani,

konto 190000 - kratkoro¢na razgranicenja.
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Popisom obaveza treba obuhvatiti obaveze na slijedecim klasama:
konto 300000 - kratkoroCne obaveze i razgranicenja,
konto 400000 - dugorolne obaveze i razgraniCenja.

Po obavljenom popisu, nakon utvrdenih razlika komisija treba da
predioZi:

koja naknadna knjizenia treba sprovesti da bi se knjigovodstveno
stanje usaglasilo sa stvarnim stanjem, odnosno koja potrazivanja ili
chaveze treba doknjiZiti ili stornirati u skladu sa utvrdenim stvarnim
stanjem;

koje iznose potraZivanja | obaveza treba preknjiZiti na sumnjiva i
sporna potrazivania ili obaveze;

u skladu sa preporukama revizije predloZiti sve zakonske mjere u cilju
naplate utvrdenog stvarncog stanja potraZivanja po osnovu sklopljenih

ugovora ili bilo keojeg drugog potrazivanja sa konkretnim nosiocima

aktivnosti;

u skiadu sa preporukamea revizije utvrditi nenaplativa potraZivanja |
di

&) u skladu se rokovima definisanim u talcl 7. oveg Uputstva pravi
plan aktivnosti popisa sa rokoem podetka i zavrSetka i isti dostaviia
Centralnoj popisnoj komisiii;

b) wrsi fizicki popis sithog inventara po lokacijama i utvrdeno stanje
unosi u popisne liste koje salinjava u dva primjerka i iste potpisuje
zajedno sa svim uposienim koji koriste ta sredstva. Jedan primjerak
popisne liste ostavija na vidnom miestu popisane lokacije i
preuzima proslogodisSnji primjerak popisne liste;

c) nakon zavrSenog popisa uskladuje popisne liste sa knjigovodstvenim
stanjem sitnog inventara koje nakon obavljenog fizickog popisa
dobija od knjigovodstva;

d) utvrduje uzroke za nastale razlike i u vezi s tim utvrduju
eventualnu pojedinaénu odgovornost u svrhu ¢ega komisija uzima
pismene izjave (objasnjenja);

e) u skladu sa tatkom 6. ovog Uputstva salinjava izvjestaj o
izvrSenom popisu i zajedno sa popisnim listama, izjavama,
prijedlogom mjera i drugim prilozima dostavija Centralnoj popisnoj
komisiji.

Popisom se obuhvata sitan inventar iskazan na kontima grupe
221000-zalihe sithog inventara.

Popisom se obuhvataju sredstva sitnog inventara, kao sto su:
- USB-ovi, |
- Daljinski upravljaci za rampu,
- auto gume, lanci za snijeg, sajle za vucu,
- transportna kolica,



- vjesalice za garderobu,

- telefonski aparati i nosaci za telefonske aparate,

- Stembilji,

- grijalice i uljni radijatori,

- halogene lampe,

- posude za potrebe bifea (Cale, tacne, Solje, tanjuri, lonci, itd.),
kuhala | manji elektrieni aparati,

- zavjese,

- info panoi (politike kvalitete i okolinske politike), informativni
natpisi na hodnicima i table sa natpisima;

- alati, elektricne busilice, blanje, gidore, aparat za varenje, i sl,

- merdevine,

- zastave,

- kiSobrani,

- protiv poZarni aparsati,

- detektor za novac i za nacruzanje,

- odieéa iobuda, HTZ oprema i

- ostali inventor koji komisija zatekne na terenu.

U popisnim listama obavezan e unos svih elemenata popisne liste:
dztum vrienja popisa, broj popisne liste, naziv SluZbe i broj sobe,
odnosnc naziv objekta u koiem se vré% pop%s, sredstva zatecena na
popisnom mjestu (naziv sredstve, koliding), obavezan potpis 1 Litko
ime | prezime lica keja su odgovorna za popisana sredstva kao i
potpisi &lanove popisne komisije.

O\!

Prilikom popisa posebno <e se popisati tuds sredstve (na posebne
popisne liste), koja se u vrijeme popisa zateknu u prostorijarna i te
popisne liste ¢e se poslati vlasnicima sitnog inventara. Sitan inventar za
koji se zna da se nalazi kod drugog pravnog lica popisat ¢e se na
osnovu popisnih lista koje se prime od tog pravnog lica.

Dotrajali sitan inventar koji se predlaze za optis komisija popisuje u
posebnoj listi i predlaze za rashodovanje.

8.6. Centralna popisna komisija:

a) koordinira i prati rad svih komisija za popis;

b) provjerava da li su izvrSene pripremne radnje za vr3enje popisa iz
tacke 2. ovog Uputstva i u vezi sa tom aktivhodéu preuzima sve
neophodne mjere za provodenje istih;

¢) odgovorna je za provodenje popisa u skladu sa zakonskim
propisima;

d) odgovorna je za blagovremeno obavljanje popisnih aktivnosti u
zakonski postaviljenim rokovima;

e) provjerava da li su sve komisije donijele planove rada i da li su
odredile rokove za obavljanje pojedinalnih faza popisa, i iste
preuzima od popisnih komisija;

f) provjerava da:li su komisije za popis na vrijeme zapocele popisne
aktivnosti, prati tok popisa kao i da li se popis obavlja pravilno i
kvalitetno, i vodi ratuna da se popis zavrdi u zakonski
predvidenom roku;
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g) popisnim komisijama pomaZe u radu u pogledu rieSavanja
nejasnoda, konfliktnih situacija, i slicno; ‘

h) nakon zavrSenog popisa, preuzima od popisnih komisija 1zv3esta3e
o popisu, popisne liste i druge priloge, na osnovu kojih saclinjava
zbirni izvjestaj o popisu na dan 31.12., koji zajedno sa prijedlogom

mjera | prijediogom Odluke o usklaﬁenju knjigovodstvenog sa
stvarnim stanjem dostavlja Opcinskom nacelniku na razmatranje i
usvajanje.

Nakon $to Opéinski naelnik usvoji izvieStaj Centralne popisne kemisije i
donese Odluke o uskladenju knjigovodstvencg sa stvarnim stanjem,
centralna popisna komisija istu dostavija slufbama zaduZenim za
realizaciju iste zajedno sa zakljulcima i i predloZenim mjerama.

Clanovi komisija za popis u svom radu duZni su da se pridrzavaju ovog
Uputstva i Pravilnika o popisu imovine | obaveza, broj: 10- 49-2150/15
od 02.12.2015.godine.

', Danom stupanje na snhagu ovog Uputstva presteje da va#i Uputstve o

obavljanju popisa | radu popisninh komisija, broj: 04-4S 232&3 od
06.11.2013.godine.
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. Ovo Uputstvo stu pa na snagu narednog dana od dana objavijivanja na
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Objavljeno na oglasnoj plo¢i Op¢ine Centar Sarajevo dana 25 2. 2015. godine.




