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Na osnovu c¢lana 15. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(Sluzbene novine Federacije BiH, broj 49/06, Clana 25. i ¢lana 69. Statuta Opcine Centar - precis¢en
tekst (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo“, broj 23/04), u daljem tekstu: Zakon, Opcinski nacelnik
donosi:

PRAVILNIK O JAVNIM NABAVKAMA

I OPSTE ODREDBE

Clan 1.

Pravilnikom o javnim nabavkama (u daljem tekstu: Pravilnik) blize se ureduju ciljevi Pravilnika, nacin
planiranja javnih nabavki, ciljevi postupka javne nabavke, pokretanje postupka, provodenje
postupaka javne nabavke, ovlastenja i odgovornosti u postupku javne nabavke, odredbe o
postupcima javne nabavke, nabavka usluga iz Aneksa Il dio B Zakona o javnim nabavkama (u daljem
tekstu. Zakon), nabavke na koje se ne primjenjuju postupci javne nabavke, nacin provodenja e-
aukcije, vrijednosni razredi, podjela nabavke na LOT-ove, zabrana cijepanja nabavki, alternativne
ponude, okvirni sporazum, direktni sporazuma, dostavljanje ponuda, rad Komisije i otvaranje ponude,
rad Pravobranilastva u postupcima javnih nabavki, zaklju¢enje ugovora i podugovaranje, postupanje
po zalbi, vratanje predmeta u sluzbu i arhiviranje , kontrola javnih nabavki i prelazne zavr$nih
odredbi.

11 CILJEVI PRAVILNIKA

Clan 2.

Cilj Pravilnika je da se planom nabavki ostvari realno i pravovremeno planiranje nabavke, da se
nabavke provedu u skladu sa Zakonom, da se obezbijedi jednakost, konkurencija i zastita ponudaca
od bilo kojeg vida diskriminacije, da se obezbijedi blagovremeno pribavljanje najkvalitetnijih roba,
usluga ili radova uz najnize troskove i u skladu sa objektivnim potrebama Opcine Centar Sarajevo.

OPSTI CILJEVI :

1. Jasno i precizno utvrdivanje i uskladivanje obavljanja svih poslova javnih nabavki, a narocito
planiranja, provodenja postupaka i pra¢enja izvrSenja ugovora o javnim nabavkama;

2. Utvrdivanje komunikacije u postupku javne nabavke i u vezi sa obavljanjem poslova javnih
nabavki;

3. Evidentiranje svih radnji i akata tokom planiranja, provodenja postupaka i izvrSenja ugovora o

javnim nabavkama;

Uredivanje ovlastenja i odgovornosti u svim fazama javnih nabavki;

Kontrola planiranja, provodenja postupaka i izvrSenja javnih nabavki;

Definisanje uslova i nacina za profesionalizaciju i usavrSavanja zaposlenih koji obavljaju

poslove javnih nabavki, sa ciljem pravilnog, efikasnog i ekonomi¢nog obavljanja poslova iz

oblasti javnih nabavki;

7. Definisanje op¢ih mjera za sprecavanje korupcije u javnim nabavkama.
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Clan 3.

Na postupke ili dijelove postupka javnih nabavki koje nisu uredene ovim pravilnikom primjenjuju se
odredbe zakona i pozitivnih propisa.

111 NACIN PLANIRANJA JAVNIH NABAVKI

Clan 4.

(1) Plan nabavki predstavlja godiSnji plan javnih nabavki.
(2) Plan nabavki obavezno sadrzi sljedece podatke:
1. predmet nabavke,
2. oznaku JRJIN (jedinstveni rje¢nik javne nabavke) ako je moguce,
3. karakter nabavke (investicija, investiciono odrzavanje ili ostalo) sa analitickim kontom stavke
u budzetu,
procijenjena vrijednost nabavke bez PDV-a,
vrstu postupka nabavke,

o



6. oznaku da se za odredeni predmet nabavke ne provodi postupak nabavke predviden Zakonom
odnosno osnov izuzeca,

7. dali se nabavka odnosi na rezervirane ili subvencionirane ugovore,

8. da li se zakljucuje okvirni sporazum i na koji period,

9. odredenje nosioca provodenja postupka nabavke (zavisno Sta je predmet nabavke),

10. period pokretanja postupka nabavke,

11. ocekivani period zaklju¢enja ugovora,

12. izvor finansiranja i

13. odredbe o eventualnim korekcijama, dopunama plana i osnovama.

Clan 5.

(1) U roku od 30 dana od dana usvajanja budzeta donosi se Plan nabavki ili posebna odluka o
pokretanju postupka javne nabavke ukoliko nije donijet budZet i to do donoSenja budzZeta za tu
godinu ili ako se za to ukaze potreba donoSenja vanplanske odluke. Plan nabavki je Akt u kojem
se detaljno planira potrosnja javnih sredstava, transparentno i ekonomi¢no putem provodenja
jednog od postupaka javne nabavke koji je propisan Zakonom.

(2) Izmjene i dopune budZeta (vanplanske odluke ili rebalans plana) zahtijevaju izmjene i dopune
Plana nabavki u roku utvrdenom u stavu 1. ovog c¢lana.

(3) Sluzbe se obavezuju da sve zahtijevane i odobrene izmjene i dopune plana nabavki objedine, te
dostave Odsjeku za javne nabavke na objavu koja ¢e se vrsiti kvartalno ili na drugi nacin koji
odredi Opcinski nacelnik.

Clan 6.

(1) Plan javnih nabavki, kao i izmjene i dopune Plana nabavki donosi Opcinski nacelnik, a na osnovu
prijedloga koji sainjava Odsjek za javne nabavke.

(2) Kriteriji koji se primjenjuju za planiranje nabavki su:
1. Da li je predmet nabavke u funkciji obavljanja djelatnosti i u skladu sa planiranim ciljevima

2. Da li tehnicke specifikacije i koliCine odredenog predmeta nabavke odgovaraju stvarnim
potrebama narucioca

3. Da li je procijenjena vrijednost nabavke odgovarajuca s obzirom na ciljeve nabavke, a imajudi
u vidu tehnicke specifikacije, neophodne koli¢ine i stanje na trzistu (cijena i ostali uslovi
nabavke)

4. Da li nabavka ima za posljedicu stvaranje dodatnih troSkova, kolika je visina i kakva je
priroda tih troSkova i da li je kao takva isplativa

5. Da li postoje druga moguca rjeSenja za zadovoljavanje iste potrebe i koje su prednosti i
nedostaci tih rjeSenja u odnosu na postojeée

6. Stanje na zalihama (ukoliko se radi o nabavci robe), odnosno praéenje i analiza pokazatelja u
vezi sa potrosnjom robe (dnevno, mjesec¢no, kvartalno, godisnje i sl.)

7. Pracenje i poredenje troskova odrzavanja i koris¢enja postojeée opreme u odnosu na
troskove nove opreme, isplativost investicije, isplativost remonta postoje¢e opreme i sl.

8. Troskovi Zivotnog ciklusa predmeta javhe nabavke (troSak nabavke, troSkovi upotrebe i
odrzavanja, kao i troSkovi odlaganja nakon upotrebe)

9. Rizici i troskovi u slucaju neprovodenja postupka nabavke, kao i troskovi alternativnih
rjeSenja.

Clan 7.

(8) Obaveze i ovlastenja (odgovornosti) ucesnika u planiranju su definisane tako Sto u predvidenom
roku:

+ najkasnije do kraja tekuée godine za narednu budZetsku godinu, Odsjek za javne nabavke
dostavlja instrukcije za planiranje plana nabavki svim organizacionim jedinicama (sluzbama)
sa standardizovanim obrascima za prijavljivanje potreba;

e u roku od 15 (petnaest) dana od dana dostave instrukcija za planiranje Plana nabavki
organizacione jedinice (sluzbe)utvrduju i iskazuju potrebe za predmetima nabavki (dostavljaju
opise predmeta nabavki, koli¢ine, procijenjenu vrijednost nabavke, kao i obrazloZzenja koja su
od znacdaja za ocjenu opravdanosti, procjenu prioriteta nabavke kao i odredivanje vrste
postupka nabavke i sl.), u elektronskom obliku ili u papirnom obliku,

e Odsjek za javne nabavke vrsi formalnu, racunsku i logi¢ku kontrolu predlozenih predmeta,
koli¢ina, procijenjene vrijednosti, prioritete nabavki kao i ostalih podataka i predlaze njihove



ispravke, a Sluzba za finansije i lokalno-ekonomski razvoj provjerava iskazane potrebe i
razmatra njihovu usaglasenost sa raspolozivim sredstvima iz Budzeta Opcine Centar Sarajevo.

e Odsjek za javne nabavke nakon izvrSene provjere iskazanih potreba svih organizacionih
jedinica (sluzbi) sa Sluzbom za finansije, privredu i lokalno-ekonomski razvoj, dostavlja
prijedlog Plana javnih nabavki opéinskom nacelniku i svim sluzbama na provjeru uskladenosti
svih prijavljenih potreba predmeta nabavki sa stvarnim potrebama Opcine Centar Sarajevo, a
prije svega sa strateSkim prioritetima i odobrenim projektima na ocjenu opravdanosti potreba.
Op¢inski nacelnik moze od svih ucesnika u planiranju zahtijevati dodatna objasnjenja i izmjene
planiranih predmeta nabavke, koli¢ina, procijenjene vrijednosti, redoslijeda prioriteta i dr.

e QOdsjek za javne nabavke nakon konacnog uskladivanja Nacrta plana nabavki sa gore opisanim
radnjama, dostavlja prijedlog Plana nabavki za tekucu godinu blagovremeno Opcinskom
nacelniku na usvajanje, kako bi se Plan nabavki za teku¢u godinu usvojio najkasnije do 31.01.
tekuce godine, odnosno u roku od 30 dana nakon usvajanja Budzeta Opcine Centar Sarajevo.

Clan 8.

Instrukcijama za planiranje iz ¢lana 7.stav 1.ovog Pravilnika propisuju se rokovi u kojima su sluzbe
obavezne dostaviti sljede¢u dokumentaciju:

e planiranje nabavke sa svim elementima Plana nabavki iz ¢lana 4.ovog Pravilnika (obrazac
Zahtjev za planiranje javnih nabavki),

e dokaz o pribavljanju potrebne dokumentacije za planirane radove (npr. Urbanisticka
saglasnost, rjeSenje o imevinsko-pravnih odnosi, gradevinska dozvola i sl.) i

e dokaz o ispitivanju i istrazivanju trziSta predmeta nabavke iz svog djelokruga.

Clan 9.

Sluzbe koje planiraju nabavku ispituju i istrazuju trziSte svakog pojedinacnog predmeta nabave, i to
tako $to: ispituju stepen razvijenosti trziSta, usporeduju cijene vise potencijalnih ponudaca, prate
kvalitetu, razdoblje garancije, nacin i troskove odrzavanja, rokove isporuke, postojece propise i
standarde, mogucnosti na trziStu za zadovoljavanje potreba na drugadiji nacin i dr..

Sluzbe koje planiraju nabavke ispituju i istrazuju trziste na neki od sljedecih nacina:

e ispitivanjem prethodnih iskustava u nabavci ovog predmeta nabave (postojeée
informacije i baze podataka o dobavlja¢ima i ugovorima);

e istrazivanjem putem interneta ( cjenovnici ponudaca , Portal javnih nabavki, sajtovi
drugih narucilaca, sajtovi nadleznih institucija za objavu relevantnih informacija o trzisnim
kretanjima);

e prikupljanjem podataka (inormisanje, anektiranje, upitnici i dr.) i

e na drugi pogodan nacin, imajuci u vidu svaki predmet nabavke pojedinacno.

Clan 10.
Pomocnici opcinskog nacelnika odgovorni su za kvalitetno i stru¢no planiranje, dostavu
svih potrebnih dokumenata, kao i njihovu sustinsku ispravnost.
Sluzbe koje planiraju javne nabavke, odgovorne su za blagovremeno pokretanje procedure u skladu
sa usvojenim Planom nabavki, te su u slucaju kasnjenja duzni da pismeno obavijesti Opcinskog
nacelnika o razlozima kasnjenja pokretanja procedure.
Odsjek za javne nabavke odgovoran je da na vrijeme izradi potrebne instrukcije i proslijedi nadleznim
sluzbama, pregleda pristiglu dokumentaciju i uvrsti u Plan nabavki samo one predmete koji sadrZze svu
potrebnu dokumentaciju. Zatim unesi podatke iz donesenog Plana nabavki, kao i izmjena i dopuna
Plana nabavki u Informacioni sistem za evidenciju javnih nabavki.

Clan 11.
Plan nabavki sluzbi obuhvata prosSlogodiSnje nerealizovane nabavke koje se prenose u
tekucu godinu i nove potrebe za tekucu godinu.
Opc¢ina Centar moze izmijeniti Plan nabavki u slucaju rebalansa budzeta, ali tako da sve izmjene budu
vidljive u odnosu na osnovni plan i da sve izmjene budu detaljno obrazlozene, nedvosmislene i jasne.
Izmjene i dopune Plana nabavki se odmah po usvajanju objavljuju na web stranici Opcine Centar.

Clan 12.
Odsjek za javne nabavke u saradnji sa ovlastenim licima za pracenje projekata
javne nabavke iz Plana nabavki vrsi nadzor nad izvrSenjem plana nabavki (zaklju¢enih ugovora,
realizovanih i nerealizovanih postupaka), tako da omogucava analizu ostvarenih rezultata, preciznije i
sigurnije planiranje u buduc¢em periodu, te povecanje efikasnosti i kvaliteta poslovnih procesa uz
uStede koje proizilaze iz profesionalnog pristupa procesu osmisljenog planiranja.



Clan 13.
Odsjek za javne nabavke sacinjava i dostavlja u predvidenom roku Izvjestaj o izvrSenju plana
nabavki, i to:

Sluzba za finansije, privredu i lokalno-ekonomski razvoj dostavlja finansijske podatke o realizaciji
budzetskih projekata na zahtjev sluzbi nadleznih za realizaciju projekata, a nadlezne sluzbe
pripremaju konacne izvjestaje o realizaciji ugovorenih obaveza.

Sluzba za finansije, privredu i lokalno-ekonomski razvoj dostavlja Odsjeku za javne nabavke
finansijske podatke o realizaciji budZetskih stavki.

Odsjek za javne nabavke sacinjava konacan izvjesStaj o izvrSenju Plana nabavki najkasnije do
31.marta tekuce godine za prethodnu godinu.

Izvjestaj o izvrSenju plana obavezno sadrzi i analizu i preporuke za unapredenje sistema planiranja u
narednom periodu,

Izvjestaj o izvrSenju Plana nabavki Odsjek za javne nabavke dostavlja Opcinskom nacelniku

1V CILJEVI POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Clan 14.

U postupku javne nabavke moraju biti ostvareni ciljevi postupka javne nabavke, koji se
odnose na:

1. Cjelishodnost i opravdanost javne nabavke — nabavke robe, usluga ili radova odgovarajuceg
kvaliteta i potrebnih koli¢ina, za zadovoljavanje stvarnih potreba Opcine Centar Sarajevo na
efikasan, ekonomican i efektivan nacin,

2. Ekonomicno i efikasno troSenje javnih sredstava — princip ,vrijednost za novac*, odnosno
pribavljanje robe, usluga ili radova odgovarajuc¢eg kvaliteta po najpovoljnijoj cijeni

3. Efektivnost (uspjeSnost) — stepen do koga su postignuti postavljeni ciljevi, kao i odnos izmedu
planiranih i ostvarenih efekata nabavke,

4. Transparentno troSenje javnih sredstava,

5. Obezbjedivanje konkurencije i jednak polozaj svih ponudaca u postupku javne nabavke

6. Zastita Zivotne sredine i obezbjedivanje energetske efikasnosti,

7. Blagovremeno i efikasno provodenje postupka javne nabavke za potrebe nesmetanog

odvijanja procesa rada u Opcini Centar Sarajevo i blagovremenog zadovoljavanja potreba
ostalih korisnika

V POKRETANJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Clan 15.

(1) Postupak javne nabavke zapocinje Odsjek za javne nabavke, na osnovu dostavljenih obrazaca
Prijedlog za nabavku i Prijedloga narudzbe budzeta (u daljem tekstu: zahtjev za provodenje
javne nabavke) od Sluzbi i nakon provjere kompletne neophodne dokumentacije i to odlukom o
pokretanju postupka javne nabavke, koja obavezno sadrzi:

a) zakonski osnov za provodenje postupka javne nabavke;

b) predmet javne nabavke;

¢) procijenjenu vrijednost javne nabavke;

d) podatke o izvoru-nacinu finansiranja;

e) vrstu postupka javne nabavke;

Dinamika dostave prijedloga narudzbi i visina sredstava koja ¢e se prijedlozima narudzbe

rezervisati (u odnosu na planirane vrijednosti u budzetu) definisane su Procedurom izvrSavanja
budzeta sa jedinstvenog racuna trezora.
(2) Prilikom donoSenja odluke o pokretanju postupka javne nabavke, svaka sluzba obavezna je da se
konsultuje sa sluzbenicima Odsjeka za javne nabavke kako bi ista bila uskladena sa Zakonom i
podzakonskim aktima. Te je s tim u vezi obavezna uz omot predmetnog spisa, sluzbenicima Odsjeka
za javne nabavke dostaviti i odobreni zahtjev za provodenje javne nabavke.

(3) Odluka o pokretanju javne nabavke donosi se nakon odobrenog zahtjeva za provodenje javne
nabavke od strane Opcinskog nacelnika. Odobrenje zahtjev za provodenje javne nabavke se vrsi na



osnovu ukazanih potreba za odredenom robom, uslugom ili radovima, a na koju je ukazao sam
Op¢inski nacelnik ili rukovodilac sluzbe.

(4) Prijedlog za nabavke iz stava (1) ovog ¢lana treba da sadrzi:

Broj i datum Prijedloga — javne nabavke,

Opis javne nabavke,

Kolicinu javne nabavke,

Cijenu i vrijednost javne nabavke, ili vrijednost javne nabavke kako je procjenjuje

narucilac,

Vrstu postupka javne nabavke,

Podnosioca Prijedloga,

Stanje, iznos, budZetsku poziciju obezbijedenih sredstava za javnu nabavku i potpis
racunopolagaca ,

Odobrenje realizacije od strane Opc¢inskog nacelnika.

V1 PROVODENJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

@
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Clan 16.
Nakon Sto Odsjek za javne nabavke primi zahtjev sluzbe za provodenje javne nabavke, izvrsit
¢e detaljnu provjeru zahtjeva i to:

Da li je zahtjev protokolisan i potpisan od strane rukovodioca sluzbe

Da li se postupak nabavke nalazi u Planu nabavki (ukoliko da pod kojim rednim brojem), a
ukoliko nije u Planu nabavki detaljno obrazloZenje zbog Cega se pokrece i da li je zahtijevana
izmjena plana nabavki

Da li sadrZi detaljan opis nabavke, sa usaglasenom, jasnom, i taénom tehnickom
specifikacijom

Da li dostavljene kolicine nabavke

Da li je procijenjena vrijednost uskladena sa predmetnom nabavkom

Da li je odredena vrsta nabavke

Da li su obezbijedena sredstva za predmetnu nabavku

Da li je odreden konto i trenutna raspolozivost sredstava

Da li je prijedlog za obezbjedenje sredstava potpisan od nadlezne sluzbe za finansije

Da li je dostavljen Nacrta ugovora/sporazuma sa svim neophodnim elementima (nadin
plaéanja, rokovi za nabavku roba, usluga ili za izvodenje radova, zahtijevani dokazi za
kvalifikaciju, atesti, certifikati i dr. zakonski uslovi za svaku nabavku pojedinacno)

Da li je dostavljena neophodna tehni¢ka dokumentacija (upotrebna saglasnost, odobrenje za
gradenje,

Da li je dostavljena saglasnost za pokretanje postupka od strane Opcinskog nacelnika

Ukoliko dostavljeni zahtjev sadrzi nedostatke, odnosno ne sadrzi sve potrebne elemente, isti
se bez odlaganja vraca podnosiocu zahtjeva na ispravku i dopunu, u najkracem mogucem
primjerenom roku koji ne moze biti duzi od 7 dana.

Ukoliko nadleZzna sluzba ne postupi po zahtjevu Odsjeka za javne nabavke za ispravkom i
dopunom iz prethodnog stava, Odsjek za javne nabavke ce saciniti izvjeStaj nadleznoj sluzbi i
Opcinskom nacelniku o razlozima ne pokretanja procedure nabavke.

Odsjek za javne nabavke, na osnovu provjere zahtjeva za pokretanje postupka nabavke od
strane sluzbi, dostavlja prijedlog Odluke o pokretanju postupka javne nabavke Opcinskom
nacelniku na potpis.

Nakon sto Opcinski nacelnik potpide odluku o pokretanju postupka javne nabavke, sluzba ce
spis predmeta pod jedinstvenim djelovodnim brojem sa tenderskim materijalom potpisanim od
strane Rukovodioca sluzbe dostaviti sluzbeniku za javne nabavke na dalje postupanje.
Tenderski materijal obavezno sadrzi: tehnicki dio tenderske dokumentacije (obrazac za cijenu
ponude, tehnicku specifikaciju koju odreduje podnosilac zahtjeva (svaka stranica mora biti
potpisana od strane ovlastenog lica ili lica koji je sacinio istu), tehnicka specifikacija se
odreduje na nacin koji¢e omoguditi zadovoljavanje stvarnih potreba Narucioca i istovrremeno
omogudi Sirokom krugu ponudaca da podnesu odgovaraju¢e ponuda, metodologiju bodovanja
kod ekonomski najpovoljnije ponude, tehnicke uslove za kvalifikaciju i tehnicke aspekte
ugovora i Antikorupcijsku izjavu koju su duzni potpisati svi odgovorni ucesnici u postupku
javne nabavke (opcinski sluzbenik odgovoran za pripremu tenderske dokumentacije, Sef
Odsjeka za javne nabavke opcine, opcinski sluzbenik za javne nabavke za predmetnu
nabavku, ¢lanovi opcinske komisije za javne nabavke za predmetni postupak, odgovorno lice
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ispred dobavljaca, projektantski nadzor i izvodacki nadzor. /Tekst Antikorupcijske izjave
sastavni je dio ovog Pravilnika/.

Rukovodilac nadlezne sluzbe je odgovoran da tehnickim dijelom tenderske dokumentacije
omogucdi da svi potencijalni ponudaci koji su registrovani za obavljanje predmetne djelatnosti
mogu aktivno i nediskriminiraju¢e da ucestvuju u postupcima javne nabavke Opcine Centar, s
ciljem najefikasnijeg koristenja javnih sredstava u vezi sa predmetom nabavke i njegovom
svrhom.

Nakon Sto pripreme kompletnu tendersku dokumentaciju sluzbenici za nabavke istu
dostavljaju Rukovodiocu nadlezne sluzbe na potpis, shodno vazecim prenesenim ovlastima.
Sluzbenik za javne nabavke objavljuje obavjeStenja o postupcima javnih nabavki putem
Informacionog sistema za elektronsko objavljivanje obavjeStenja (u daljem tekstu: Portal
javnih nabavki), te vrsi sve radnje do zaklju¢enja Ugovora (pripremaju i objavljuju tendersku
dokumentaciju, dostavljaju tendersku dokumentaciju Komisiji, vr$i provodenje E-aukcije kroz
sistem, ucestvuje u radu Komisije, saCinjava Zapisnike sa otvaranja ponuda te Zapisnike o
pregledu i ocjeni ponuda, Odluku o izboru najpovoljnijeg ponudaca i Obavjestenje o rezultatu
postupka, dostavlja uz interni propratni akt nacrt Ugovora Pravobranilastvu na misljenje,
nakon dostavljenog misljenja Pravobranilastva sacinjavaju predmetne Ugovore i dostavljaju ih
Opcinskom nacelniku na potpis, te vrsi radnje objave IzvjeStaja o provedenom postupku i
ObavjeStenja o dodjeli Ugovora na portalu javne nabavke, odnosno dostavlja saZetak
Obavjestenja u Sluzbeni list BiH u skladu sa odredbama Zakona. Takode unose pojedinacne
Ugovore/narudzbenice u okviru Okvirnog sporazuma za Sluzbu za javne nabavke, zajednicke
poslove i informatiku, te unosi godiSnje izvjeStaje za neprioritetne usluge na Portalu javnih
nabavki.

Za projekte iz oblasti komunalne infrastrukture i druge kapitalne projekte Opcine, sluzbenik za
javne nabavke je duzan da, uz nacrt ugovora i drugu dokumentaciju, dostavi Pravobranilastvu
Opcine i obrazac narudzbe budZzeta iz Sluzbe za finansije i lokalno-eknomski razvoj kao
potvrdu o raspolozivim (ostvarenim) sredstvima za planirane obaveze Opdéine prema nacrtu
ugovora.

Za pracenje realizacije ugovora o nabavci roba, vr3enju usluga i izvodenja radova su
odgovorne nadlezne sluzbe.

Primjerak potpisanog Ugovora/Okvirnog sporazuma, sluzbenici za javne nabavke dostavljaju
nadleznim sluzbama na dalje postupanje. NadleZzne sluzbe su odgovorne za realizaciju
ugovora, te su s tim u vezi duzne da za nabavku roba u skladistu, a prilikom isporuka sacine
Zapisnik o kvalitativnom i kvantitativnom prijemu robe, a za usluge i radove su takode duzne
da prate realizaciju kroz zapisnike i izvjeStaje. Prilikom izvodenja radova nadlezna sluzba c¢e
imenovati odgovornu osobu za pracenje realizacije nabavke.

Rukovodilac Sluzbe je duzan da Odsjeku za javne nabavke dostavi pismeno detaljno
obrazlozenje za pokretanje pregovarackog postupka bez objave obavjestenja o nabavci za
robe, usluge ili radove, pored ispunjavanja zakonskih uslova za pokretanje, zatim pismeno
detaljno obrazloZzenje od ponudaca, Nadzornog organa, Projektanta i Pravobranilastva. A
konac¢no odobrenje daje Opcinski nacelnik.

Rukovodilac Sluzbe je duzan da Odsjeku za javne nabavke dostavi dokaze da su protiv lica
koja su napravila propuste kod projektovanja, revizije projekata, ili nadzora pokrenuti postupci
za naknadu Stete pred nadleznim institucijama za udinjene propuste, odnosno predlaze raskid
ugovora/okvirnog sporazuma

Ukoliko druga ugovorna strana ne izvrSava ugovorene obaveze u skladu sa odredbama
ugovora, sluzba c¢e pristupiti mirnom nacinu rjeSavanja spora, u suprotnom c¢e dostaviti
predmetni ugovor pravobranilaStvu na dalje postupanje, uz aktiviranje bankovne garancije
ukoliko je ista predvidena Ugovorom.

Ovlastenja i odgovornosti za provjeru ispravnosti faktura, definisana su Procedurom nacina
evidentiranja i plac¢anja ulaznih faktura i Procedurom izvrSavanja budéeta sa jedinstvenog
racuna trezora.

V11 OVLASTENJA | ODGOVORNOSTI U POSTUPKU JAVNE NABAVKE
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Clan 17.

Za zakonitost provodenja postupka javne nabavke, sacinjavanje prijedloga i donosenje odluka,
rjeSenja i drugih akata u postupku javne nabavke odgovorna su sva lica koja su ucestvovala u
konkretnom postupku javne nabavke u granicama svojih nadleznosti (sva navedena lica koja
potpisuju Antikorupcijsku izjavu).

Akte u postupku javne nabavke sadinjava drzavni sluzbenik za javne nabavke, a Komisija za
nabavku roba, vrSenju usluga i izvodenje radova sacinjava zapisnik o otvaranju ponuda,
Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.



3 Ugovore/Okvirne sporazume o dodjeli sacinjava drzavni sluzbenik za javne nabavke na osnovu
Nacrt Ugovora/Okvirnog sporazuma iz tenderske dokumentacije, te se dostavlja po propisanoj
proceduri Pravobranilastvu Opcéine Centar na misljenje, odnosno dostavljaju se svi
ugovori/okvirni sporazumi koji prelaze vrijednost od 6.000,00 KM (bez PDV-a).

4) Drzavni sluzbenik za javne nabavke koordinira radom komisija za nabavku roba, vr3enju
usluga i izvodenju radova i pruza stru¢nu pomoc¢ komisiji u vezi sa provodenjem postupka i
obavlja druge aktivnosti u vezi sa provodenjem postupka javne nabavke.

VI POSTUPCI JAVNIH NABAVKI

Clan 18.

(¢ Osnovni postupci javnih nabavki koji se primjenjuju su otvoreni postupak ili ograniceni
postupak, kao osnovni redovni postupci. Pregovaracki postupak sa objavom obavjestenja ili
bez objave obavjeStenja, kao i takmicarski dijalog mogu se primijeniti samo ako su za to
ispunjeni uslovi utvrdeni Zakonom.

(2) Ugovor se moze dodijeliti nakon provedenog konkursa za izradu idejnog rjeSenja, za poslove
prostornog planiranja, arhitekture, gradenja, obrade podataka, izrade plana ili dizajna.

IX NABAVKA USLUGA 1Z ANEKSA 11. DIO B ZAKONA
(NEPRIORITETNIH USLUGA)

Clan 19.

@ Op¢ina Centar prilikom nabavki usluga iz ¢lana 8. stav 1. Zakona (Aneks Il Dio B: hotelske i
ugostiteljske usluge, pravne usluge, obrazovne usluge i usluge stru¢nog usavrSavanja,
zdravstvene i socijalne usluge, rekreacione usluge, kulturne i sportske usluge kao i druge
usluge navedene u citiranom aneksu) provodi nabavku primjenom posebnog rezima utvrdenog
citiranim ¢lanom Zakona, i u skladu sa podzakonskim aktima koji ureduju ovu oblast nabavki.

2 Postupak ¢e se provoditi na nacin propisan podzakonskim aktom koji reguliSe nacin nabavki
neprioritetnih usluga.

X NABAVKE NA KOJE SE NE PRIMJENJUJU POSTUPCI JAVNE
NABAVKE PREDVIDENI ZAKONOM

Clan 20.

@ Nabavke vode, elektricne energije, plina, toplotne energije i drugih usluga do otvaranja
relevantnog trziSta, shodno odredbi ¢lana 10. stav 1. pod d) Zakona su izuzete od primjene
Zakona te ¢e Opc¢ina Centar iste ugovarati na osnovu pisanog poziva prema isporuciocima
usluga i roba, s obrazlozenjem zakonskog osnova zasto se smatra da ponudac uziva prirodni ili

zakonski monopol ili osnov vezan za usluge iz Aneksa Il Dio C. Zakona ili prihvatanjem
ugovora koji ponudi ponudac uz prethodnu analizu uslova ugovora ili pregovore o uslovima
ugovora.

2 Nabavke koje se odnose na promet nekretnina shodno odredbi ¢lana 10. stav 1. pod e)

provode se po proceduri propisanoj op¢im aktima Opcine Centar koji se odnose na kupovinu i
zakup nekretnina. Opcina Centar je obavezna pregovarati o cijeni ovih usluga gdje je to
moguce, obzirom na kolic¢inu ili neke druge pogodnosti koje su moguce i dozvoljene od stane
isporucioca usluge ili robe.

3) Zaklju¢enje ugovora ¢e se zasnivati na odredbama Zakona o obligacionim odnosima. Za sve
nabavke koje su po ovom osnhovu izuzete od primjene Zakona potrebno je da se donesu
odgovarajuce odluke o pokretanju postupka nabavke.

X1 E-AUKCIJE

Clan 21.
E-aukcije u postupku dodjele ugovora putem otvorenog i ograni¢enog postupka, pregovarackog
postupka sa objavom obavijesti o nabavci i konkurentskog zahtjeva za dostavu ponuda, c¢e se
provoditi na nacin propisan podzakonskim aktom koji reguliSe uvjete i nacin koristenja e-aukcije.



X1l VRIJEDNOSNI RAZREDI

Clan 22.
(@) Za nabavke vrijednosti manje od 50.000,00 KM, u slucaju robe i usluga, ili 80.000,00 KM, u
slu¢aju radova, moze se primijeniti jedan od postupaka utvrdenih Zakonom i ovim
pravilnikom, izuzev direktnog sporazuma, uz obavezu ispunjenja propisanih uslova za svaki

postupak.
) Primjena otvorenog ili ograni¢enog postupka, ili pregovarackog postupka s objavom
obavjeStenja ili bez objave obavjeStenja, ili konkursa za izradu idejnog rjeSenja, ili

takmicarskog dijaloga obavezna je u slucaju kada je vrijednost nabavke za robe i usluge
jednaka ili ve¢a od 250.000,00 KM.

3) Kada je vrijednost nabavke, u sluc¢aju radova, jednaka ili ve¢a od 9.000.000,00 KM, ugovorni
organ duzan je provesti otvoreni ili ograniceni postupak, ili pregovaracki postupak s objavom
obavjestenja ili bez objave obavjestenja, ili konkurs za izradu idejnog rjesenja, ili takmicarski
dijalog.

4) Kada je vrijednost nabavke robe, usluga i radova jednaka ili veé¢a od vrijednosti iz stava (1)
ovog Clana, a manja od vrijednosti iz stava (2) i (3) ovog ¢lana, ugovorni organ obavezan je
primijeniti otvoreni ili ograni¢eni postupak, ili pregovaracki postupak s objavom obavjestenja
ili bez objave obavjestenja, ili konkurs za izradu idejnog rjedenja, ili takmicarski dijalog.

5) Kada je vrijednost javne nabavke jednaka ili ve¢a od vrijednosnih razreda iz st. (2) i (3) ovog
¢lana, ugovorni organ duzan je dodatno oglasiti i sazetak obavjestenja na engleskom jeziku na
portalu Agencije (u daljnjem tekstu: portal javnih nabavki).

X111 PODJELA NABAVKE NA LOT-OVE

Clan 23.
Ukoliko su robe, usluge ili radovi podijeljeni u nekoliko lotova, od kojih je svaki lot predmet zasebnog
ugovora, ukupna procijenjena vrijednost svih takvih lotova koristi se za odredenje vrijednosnog
razreda svakog od tih ugovora.

X1V ZABRANA CI1JEPANJA NABAVKI

Clan 24.
@ Ugovorni organ zasniva racunanje procijenjene vrijednosti ugovora o javnoj nabavci na
ukupnom iznosu koji ¢e platiti, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV)
2) Ugovornom organu nije dozvoljeno dijeljenje predmeta nabavke s namjerom izbjegavanja

primjene odgovarajuceg postupka definiranog ovim zakonom.

XV ALTERNATIVNE PONUDE

Clan 25.

1) Alternativne ponude bi¢e dozvoljene samo u slucajevima gdje je iskljucen kriterij za dodjelu
ugovora ekonomski najpovoljnije ponude, a Sto ¢e se zavisno od konkretne nabavke utvrditi u
tenderskoj dokumentaciji.

(2) Alternativna ponuda podnosi se odvojeno od osnovne ponude.

XVI OKVIRNI SPORAZUM

Clan 26.

@ Okvirni sporazum o nabavci moze se zakljuditi nakon provedenog otvorenog, ogranicenog,
pregovarackog postupka sa objavom obavjestenja i konkurentskog zahtjeva za dostavu
ponuda. lzuzetno Okvirni sporazum se moze zakljuciti i nakon pregovarackog postupka bez
objave obavjestenja nakon ponistenog otvorenog ili ograni¢enog postupka zbog toga sSto nije
zaprimljena nijedna ili nijedna prihvatljiva ponuda.

2 Takode okvirni sporazum se zakljuCuje na period od jednu godinu, s tim da se isti moze
zakljuciti i na period najduze do Cetiri godine ukoliko se za tim ukaze potreba, a ugovorna
vrijednost ¢e se zasnivati na ukupnoj stvarnoj vrijednosti svih sukcesivnih ugovora.

3) Okvirni sporazum zakljuc€uje se sa jednim ili viSe ponudaca.
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Na osnovu Okvirnog sporazuma Opcina Centar ¢e posljedi¢no imati pravo da tokom cijelog
ugovornog perioda zakljuCuje ugovore sa uspjeSnim ponudacem bez primjene postupaka
utvrdenih u ovom pravilniku u pogledu svakog od ugovora koji su dodijeljeni po osnovu
okvirnog sporazuma, zavisno od svojih potreba i finansijskinh mogucnosti.

Opcina Centar ¢e u skladu sa svojim potrebama i okolnostima po kojima se nabavka provodi
odluciti da li ¢e se zakljuCivati okvirni sporazum sa jednim ili viSe ponudaca. U tenderskoj
dokumentaciji obavezno se naznacuje da li se okvirni sporazum namjerava sklopiti s jednim ili
s vise ponudaca.

U slucaju opredjeljenja za okvirni sporazum sa viSe ponudaca ugovorni organ je duzan nacina
dodjele ugovora provoditi shodno ¢lanu 32. stav 5. Zakona.

Godisnje obavjeStenje o dodijeljenim ugovorima za okvirni sporazum kao i unose
Ugovora/faktura u Okvirni sporazum na portalu javnih nabavki unosi ovlasteni sluzbenik sluzbe
koja realizuje okvirni sporazum u skladu sa Uputstvom o nacinu koristenja informacionog
sistema e-nabavke.

DIREKTNI SPORAZUM

Clan 27.
U postupku javne nabavke moze se koristiti i metod direktnog sporazuma o nabavci ukoliko je
vrijednost nabavke jednaka ili manja od 6.000,00 KM bez poreza na dodanu vrijednost (PDV).
Postupak nabavke provode sluzbe u skladu sa odredbama Pravilnika o postupku direktnog
sporazuma.

XVIII DOSTAVLIJANJE PONUDA, RAD KOMISIJE 1 OTVARANJE
PONUDA
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Clan 28.
Ponude se dostavljaju licno ili preporu¢enom postom koja treba biti propisno ovjerena od
strane ovlastenog lica ponudaca, u skladu sa uslovima iz javnog oglasa i preuzete tenderske
dokumentacije.
Ponude se dostavljaju u zatvorenoj koverti sa naznakom ,NE OTVARATI“, unutar koje je
sadrzaj koverte: 1."ORIGINAL PONUDA" i/ili ,,KOPIJA PONUDE“. Bilo kakve naknadne
promjene u ponudi nisu dopustene.
Za licno dostavljanje ovlasteno lice Opcine izdac¢e pismenu potvrdu ponudacu u koju se unosi
datum i sat prijema ponude, Sto se takode konstatuje i na samom kovertu u koji je ponuda
upakovana, a za ponude stigle postom naznaka o datumu i ¢asu prijema ponude stavlja se na
samoj koverti od strane lica koje primi ponudu u Op¢ini Centar.

Clan 29.
Sve ponude Cuvaju se neotvorene na Salteru za prijem podnesaka do vremena utvrdenog za
otvaranje ponuda. Ponude dostavljene nakon isteka krajnjeg roka za dostavljanje ponuda, ne
otvaraju niti se razmatraju, nego ih Komisija za nabavke zatvorene vraca ponudacu uz
dopis/obrazlozenje.
Neposredno po isteku roka za dostavu ponuda, pristigle ponude preuzima sekretar Komisije za
nabavke, putem Zapisnika o preuzimanju ponuda.

Clan 30.
Komisiju obrazuje i imenuje Opcinski nacelnik Rjesenjem i sastavljena je od pet ¢lanova. Po
potrebi Opcinski nacelnik moze imenovati i zamjenske ¢lanove Komisije.
Komisija ima svog predsjednika koga odreduje Opcinski nacelnik u samom RjeSenju o
imenovanju komisije, kao i sekretara komisije bez prava glasa. Sekretar Komisije je zaduzen
za obavljanje administrativno-tehnickih poslova vezanih za rad Komisije.
Za predsjednika i ¢lanove Komisije moze se imenovati lice koje pored moralnih kvaliteta
posjeduje i struCne sposobnosti i znanje iz oblasti ekonomije, prava i tehnike te da posjeduje
znanja o propisima iz oblasti javnih nabavki.
Na inicijativu predsjednika Komisije, a u sludaju potrebe posebnog tehnickog ili
specijalizovanog znanja o predmetu nabavke, mogu se angazovati eksperti iz date oblasti koji
mogu biti samo konsultanti za navedenu nabavku, bez prava glasa, a Cije misljenje ¢e biti
navedeno u zapisniku Komisije.
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Na sve Clanove komisije kao i na angazovane eksperte primjenjuju se zakonske odredbe u vezi
povijerljivosti i nepristrasnosti, Sto se obezbjeduje davanjem odgovarajuce izjave (izjava o
nepristrasnosti i povjerljivosti), koja se daje prije otvaranja ponuda.

Clan 31.

Komisija za javne nabavke obavlja sljedece poslove:
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a)
b)
©)
d)
e)
f

9)

h)

Otvara zahtjeva za uceSce

Provodi javnog otvaranja ponuda

Vrsi pregled, ocjenu i usporedivanje ponuda

Sacinjava zapisnika o ocjeni ponuda

Sacinjava izvjesStaja o postupku javne nabavke

Daje preporuke Opcinskom nacelniku za donosenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju
postupka nabavke

Priprema odgovore po pravnim lijekovima koji se odnose na odluku o izboru. Odgovara na
pitanja po pravnim lijekovima koji se odnose na tendersku dokumentaciju Komisija priprema u
saradnji sa Sluzbom.

Ostale poslove u skladu sa Zakonom i Pravilnikom o uspostavljanju i radu Komisije za
nabavke.

Clan 32.
Komisija je duzna o provedenom postupku otvaranja ponuda i ocjene ponuda podnijeti
Zapisnik o pregledu i ocjeni popuda sa preporukom Opcinskom nacelniku.
Komisija je duzna u toku svog rada odnosno provodenja postupka otvaranja i ocjene prispjelih
ponuda, u zavisnosti o sloZzenosti postupka, odrzati najmanje jedan zatvoreni sastanak na
kojem odlucuje o uporedivanju i ocjeni pristiglih ponuda, a radi sastavljanja
Zapisnika o radu sa preporukom Opcinskom nacelniku o najpovoljnijoj ponudi.
Izvjestaj o radu Komisije sa preporukom sastavljaju i potpisuju zajedno svi ¢lanovi Komisije a
podnosi ga predsjednik Komisije.
Komisija je duzna da radnje evaluacije izvrsi urgentno bez odlaganja kako bi se pravovremeno
provela procedura nabavke.
Komisija je duzna da donese poslovnik o svom radu.

Clan 33.
Ponude se otvaraju na javnhom otvaranju ponuda, neposredno nakon isteka krajnjeg roka za
dostavljanje ponuda na otvorenom sastanku Komisije na dan i sat naveden u tenderskoj
dokumentaciji.
Ponudaci ili njihovi predstavnici koji su blagovremeno dostavili ponude, mogu prisustvovati
javnom otvaranju ponuda a ako otvaranju prisustvuje predstavnik ponudaca duzan je Komisiji
dostaviti odgovarajuce ovlastenje.
Komisija svaku zapecacenu kovertu sa ponudom oznacava rednim brojem prema datumu i
satu prispije¢a, a nakon toga se pristupa otvaranju ponuda po redoslijedu prispijec¢a
utvrdenom rednim brojevima na kovertama.
Koverte sa ponudama otvara predsjednik Komisije na otvorenom sastanku, bez obzira na to da
li tom sastanku prisustvuju ponudaci ili njihovi predstavnici.Prilikom otvaranja ponuda
Komisija ne razmatra niti vrSi uvid u sadrzaj dokumenata ponude, vec¢ ¢e objaviti prisutnim
ponudacima za svaku dostavljenu ponudu samo naziv ponudaca, ponudenu cijenu i eventualne
propuste u ponudi kao i podatke o podkriterijima ukoliko je kriterij ekonomski najpovoljnija
ponuda.
Komisija o svom radu vodi zapisnik u koji unosi sva zapazanja prilikom javnog otvaranja
ponuda koji potpisuju svi ¢lanovi Komisije. Svakom od prisutnih ponudaca daje se po jedan
primjerak zapisnika, a ukoliko je ponudaC uredno dostavio ponudu a nije prisutan prilikom
javnog otvaranja ponuda, primjerak zapisnika mu se dostavlja putem telefaksa ili poStom.

Clan 34.
Kada se utvrdi da je podnesena najmanje jedna ponuda, koja sadrzi sva potrebna dokumenta
naznacena u tenderskoj dokumentaciji, Komisija vrsi ocjenu ponuda.
U postupku razmatranja ponuda Komisija moZe zatraziti dodatno pojasSnjenje pojedinih
elemenata ponude od prijavljenog ponudaca, koje obavjestenje i pojasnjenje ne moze uticati
na predlozenu ponudu na nacin da se ostvari prednost u odnosu na ostale ponudace.
Ukoliko neko od ponudaca dostavi u ponudi neprirodno nisku cijenu u odnosu na predmet
ponude, pismeno ¢e od takvog ponudaca zahtijevati da obrazlozi takvu cijenu. Ako ponudac ne
ponudi osnovano obrazloZenje, koje moze, izmedu ostalog, sadrzavati i poredenje s cijenama
na trzidtu, ugovorni organ odbacit ¢e ponudu.

Objasnjenja u vezi neuobicajeno niske cijene odnose se na:

ekonomicnost proizvodnog procesa,



e izabrana tehnicka rjesenja i/ili izuzetno pogodne uslove koje ponudac ima za dostavu robe ili
usluga ili izvodenja radova,
e originalnost robe, usluga ili radova koje je ponudac ponudio,
e uskladenost s vaze¢im odredbama koje se odnose na radnu zastitu i uslove rada na mjestu
gdje se isporucuje roba, pruza usluga ili izvode radovi
¢ mogucénost da ponudac prima drzavnu pomoc
Uporedivanje i ocjenu ponuda Komisija vr§i na posebnom zatvorenom sastanku te sastavlja Zapisnik o
ocjeni ponuda koji obavezno sadrzi:
e naziv ugovornog organa
e predmet javne nabavke
e naziv ponudaca Cije su ponude odbacena i razloge za njihovo odbacivanje;
e dodjelu bodova po potkriterijima za ocjenu ponuda, ako je kriterij ekonomski najpovoljnija
ponuda, prema metodologiji utvrdenoj u tenderskoj dokumentaciji;
e rang-listu ocijenjenih ponuda, po¢ev od najuspjesnije ka najmanje uspjesnoj;
¢ naziv ponudaca cija je ponuda ocijenjenanajpovoljnijom
e vrijednost ugovora ili okvirnog sporazuma
Zapisnik o ocjeni ponuda se sa preporukom o izboru najpovoljnijeg ponudaca ili ponistenju postupka
nabavke dostavlja na saglasnost Opc¢inskom nacelniku.

X1X RAD PRAVOBRANILASTVA U POSTUPCIMA JAVNIH NABAVKI

Clan 35.

(1) Nakon Sto sluzbenik za javne nabavke utvrdi pravosnaznost odluke o izboru najpovoljnijeg
ponudaca na nacin da pribavi potvrdu/uvjerenje o vodenju sluzbene evidencije predmeta od
strane Pisarnice, ili u skladu sa odredbama ZUP-a (,klauzula pravosnaznosti“ od strane lica
koje vodi postupak javne nabavke), a u vezi ¢lana 38. ovog Pravilnika, odnosno da na Odluku
o izboru najpovoljnijeg ponudaca u predmetnom postupku javne nabavke nema Zalbe, tek

onda dostavlja Ugovor/Okvirni sporazum o nabavci PravobranilaStvu na kontrolu i
saglasnost/misljenje.
2) Pravobranilastvo vrsi kontrolu ugovora o nabavci u smislu Zakona o obligacionim odnosima i

drugim zakonima osim ugovora iz postupaka javnih nabavki vrijednosti do 6.000,00 KM na
osnovu clana 12. Odluke o Pravobranilastvu Opdéine Centar Sarajevo (,Sluzbene novine
Kantona Sarajevo“, broj 32/10).
3) Uz ugovor o nabavci pravobranilastvu se dostavlja:
e Prijedlog nabavke ili Potvrda o obezbjedenju budzetskih sredstava

(obrazac narudzbe budZeta iz Sluzbe za finansije i lokalno-eknomski razvoj kao potvrdu o

raspolozivim (ostvarenim) sredstvima za planirane obaveze Opcine prema nacrtu ugovora)

Potvrda/uvjerenje da nije izjavljena zalba

Odluka o izboru sa potvrdom o dostavljanju

ObavjeStenje o rezultatu postupka

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda Komisije

Kopija obrasca za cijenu ponude izabranog ponudaca

Kao i druge akte po zahtjevu Pravobranilastva

4) Pravobranilastvo vrSi kontrolu ugovora u roku od 10 (deset) dana od dana dostavljanja
ugovor/okvirnog sporazuma sa potrebnom dokumentacijom, a u hitnim slu¢ajevima u roku od
5 (pet) dana.

(5) U cilju jednoobraznosti Ugovora/Okvirnih sporazuma, te efikasnosti u postupcima javnih
nabavki Pravobraniladtvo moZe na Portalu Opcine Centar objaviti modele Ugovora i Okvirnih
sporazuma za robu, usluge i radove.

(6) Po pribavljenom pozitivnom misljenju PravobranilaStva na ugovor o nabavci, sluzbenik
zaduzen za javne nabavke isti dostavlja na potpis Opcéinskom nacelniku.

XX ZAKLIJUCENJE UGOVORA/OKVIRNOG SPORAZUMA |
PODUGOVARANJE

Clan 36.
@ Op¢ina Centar dostavlja na potpis izabranom ponudacu prijedlog Ugovora/okvirnog sporazuma
i to nakon isteka roka od 15 dana, racunajuéi od dana kad su svi ponudaci obavjesteni o
izboru najpovoljnije ponude, uz izuzetak zabrane od potpisivanja u skladu sa ¢lanom 98. stav
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(2) zZakona o javnim nabavkama. Izabrani ponudac prihvata prijedlog ugovora/okvirnog
sporazuma i zakljucuje se Ugovor.

Prilikom zakljuenja ugovora/okvirnog sporazuma o nabavci, cijena i uslovi navedeni u
najuspjesnijoj ponudi i uslovi iz tenderske dokumentacije ne mogu se mijenjati. Ugovor se
zakljuCuje u skladu sa Zakonom o obligacionim odnosima, odnosno ugovorima iz oblasti
prometa roba, usluga i radova.

Danom zaklju¢enja ugovora/okvirnog sporazuma o nabavci kao i direktnog sporazuma sa
najpovoljnijim ponuda¢em moze poceti nabavka od tog ponudaca.

Ugovor/okvirni sporazum o javnoj nabavci se zakljuCuje u skladu sa odredbama Zakona o
obligacionim odnosima.

Ukoliko izabrani ponudac odbije uz pismeno obrazloZenje razloga odbijanja, Opcina Centar
dostavlja prijedlog ugovora/okvirnog sporazuma onom ponudacu Cija je ponuda po rang listi
odmah nakon ponude najuspjesnijeg ponudaca u slucaju ispunjenja uvjeta iz ¢lana 72. stav
(3). Zakona.

Ukoliko se izabrani ponudal izjasni u tenderskoj dokumentaciji da namjerava dio
Ugovora/okvirnog sporazuma podugovaranjem prenijeti na treCe strane isti snosi punu
odgovornost za realizaciju ugovora/okvirnog sporazuma.

Clan 37.

Opcinski nacelnik imenuje odgovornu osobu u postupku realizacije ugovora. Po zavrSetku i realizaciji
ugovora, odgovorna osoba unosi podatke u Obrazac za pracenje realizacije ugovora, a koji sadrzi
sljedece elemente:

Opis nabavke

Vrsta postupka

Podacima o osnovnim elementima ugovora (vrijednost, rok realizacije, nacin plaéanja,
garancije, kao i garantni period)

Izmjene osnovnih elemenata ugovora

Dodatne robe, usluge ili radovi

Datum potpune realizacije.

Primjerak popunjenog obrasca za pracenje realizacije ugovora dostavlja se uz okoncanu situaciju ili
racun, Opc¢inskom nacelniku na odobrenje.

Odgovorna osoba u postupku realizacije ugovora obavezna je i unijeti podatke o realizaciji ugovora u
Informacioni sistem za evidenciju javnih nabavki.

XX1 POSTUPANJE PO ZALBI
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Clan 38.
Protiv Odluke o izboru najpovoljnijeg ponudaca nezadovoljni ponudac koji je dostavio urednu
ponudu moZe izjaviti Zalbu kao redovno pravno sredstvo, o kojoj odlucuje Opcinski nacelnik.
Protokol Opc¢ine Centar je duzan u slucaju direktnog prijema Zalbe izdati Zaliocu potvrdu o
vremenu prijema Zalbe.
U roku od pet dana od dana zaprimanja zalbe Komisija ¢e utvrditi da li je ista blagovremena,
dopustena i izjavljena od ovlaStenog lica.
Ako se utvrdi da je Zalba neblagovremena, nedopustena ili izjavljena od neovlastenog lica,
Opcinski nacelnik ¢e je odbacit zaklju¢kom. Protiv ovog =zakljuCka zalitelj ima pravo
podnosenja zalbe Uredu za zalbe u roku od 10 dana od dana prijema zakljucka.
Ako je zalba dopustena,blagovremena i izjavljena od strane ovlaStenog lica, Komisija za javne
nabavke razmatrajuci zalbu, moze utvrditi da je ona djelimi¢no ili u cijelosti osnovana i svojom
odlukom ispraviti radnju, preduzeti cinjenje ili moze predloziti Opcéinskom nacelniku da
postojecu odluku staviti van snage i zamijeniti je drugom, ili ponistiti postupak javne nabavke,
te o tome obavijestiti uCesnike u javnoj nabavci, u roku od pet dana od dana prijema Zalbe.
Protiv odluke iz prethodnog stava ovog ¢lana mozZe se izjaviti zalba Uredu za Zalbe, putem
Opcine Centar u roku od pet dana o dana prijema odluke/rjesenja.
Ako se postupajuci po zalbi Opdinski nacelnik utvrdi da je Zalba blagovremena, dopustena i
izjavljena od ovlastenog lica, ali je neosnovana, ista ¢e se u roku od pet dana od datuma
zaprimanja proslijediti URZ-u, sa izjasnjenjem na navode Zalbe koje sacinjava Komisija, kao i
komplethom dokumentacijom u vezi s postupkom protiv kojeg je izjavljena zalba.
Zalba se moze izjaviti i na tendersku dokumentaciju, u rokovima i na nacdin predviden
Zakonom.
Ukoliko se Zalba na tendersku dokumentaciju odnosi na tehnicki dio tenderske dokumentacije
iz ¢lana 6. stav (1) Pravilnika, sluzbenici za nabavke su duzni da istu neodlozno dostave
nadleznoj Sluzbi na pripremu odgovora koji ¢e sadrzavati detaljno tehnicko obrazlozenje na
Zalbene navode.



9 Nadlezna sluzba je duzna da se neodlozno ocituje o zalbenim navodima te da odgovor dostavi
sluZbenicima za nabavke na dalje postupanje.

XX11 VRACANJE PREDMETA U SLUZBU | ARHIVIRANJE

Clan 39.
1) Postupak nabavke se okoncava nakon sto sluzbenik zaduzen za javne nabavke dostavi
potpisan i ovjeren primjerak ugovora/okvirnog sporazuma Sluzbi koja je pokrenula postupak.
Sluzba koja je pokrenula postupak javnih nabavki, duzna je da prati realizaciju
ugovora/okvirnog sporazuma i da Odsjeku za javne nabavke dostavi lzvjeStaj/Zapisnik o
izvrSenoj realizaciji postupka javne nabavke.

2 Sluzba za javne nabavke, zajedniCke poslove i informatiku kompletan spis o izvr§enoj javnoj
nabavci arhivira i ¢uva u skladu sa zakonima koji se odnose na postupanje sa arhivskom
gradom.

3) Odsjek za informatiku duZan je da uspostavi sistem za unos svih postupaka na intranet

stranici Opcine Centar Sarajevo, a opcinski nacelnik ¢ée donijeti posebno rjesenje pristupa u
sistem odredenim uposlenicima zaduzenim za javne nabavke.

XXI11'l KONTROLA JAVNIH NABAVKI

Clan 40.
Kontrolu javnih nabavki vrSi Ured za internu reviziju za period i u rokovima koji je predviden za
vrSenje poslova revizije, postupajuc¢i odgovorno, objektivno, stru¢no, postujuci principe povijerljivosti
podataka.

Clan 41.
Kontrola javnih nabavki obuhvata kontrolu mjera, radnji i akata naruCioca u postupku
planiranja,provodenja postupka i izvrSenje ugovora o javnoj nabavci i to:
1. Postupka planiranja i cjelishodnosti planiranja konkrente javne nabavke sa stanoviSta potreba
i djelatnosti Narucioca
Kriterija za sacinjavanje tenderske dokumentacije
Nacin iskazivanja potreba, provjera iskazanih potreba i utvrdivanje stvarnih potreba za svaku
pojedinacnu nabavku
Nacin pravilnog odredivanja predmeta nabavke i tehnickih specifikacija predmeta nabavke
Nacin pravilnog odredivanja procijenjene vrijednosti nabavke
Nacin ispitivanja i istrazivanja trzista predmeta nabavke
Provjera odgovarajuce vrste postupka i utvrdivanje istovrsnosti robe, usluga, ili radova
Nacin odredivanja perioda na koji se ugovor o javnoj nabavci zakljucuje
Nacin izrade i donosenje plana nabavki
10. Provjera usaglaSavanja sa nacrtom BudZeta i izrada prijedloga plana nabavki
11. Nadzor nad izvr8enjem plana nabavki
12. lzvjeStaj o izvrSenju plana nabavki odnosno realizaciji planiranih postupaka javne nabavke,
koji sadrzi analizu i preporuke za unapredenje sistema planiranja u narednom periodu

wnN
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XX1V PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 42.
Nadzor nad primjenom odredaba ovog Pravilnika vrsi Opc¢inski nacelnik.



Clan 43.
Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaju da vaZze odredbe Pravilnika o javnim nabavkama
broj:10-49-713 od 03.04.2018. godine.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana dono3enja i biti ¢e objavljen na Oglasnoj plodi i
internet stranici Opcine Centar Sarajevo.

S
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Mi, niZze navedeni ucesnici u postupku javne nabavke
(naziv predmeta javne nabavke) broj od

OPCINA

(CENTAR

ANTIKORUPCIJSKA 1ZJAVA

godine, pod krivicnom, materijalnom i

moralnom odgovornoscu, izjavljujemo:

1.

Da ¢emo u svim fazama postupka javne nabavke po ovom tenderu (od momenta pripreme
tenderske dokumentacije do momenta okoncanja nabavke roba, usluga ili radova, te isteka
garantnih rokova za dobro izvrSenje ugovorenih poslova) raditi savjesno i nepristrasno u
skladu sa Zakonom o javnim nabavkama, drugim zakonima i podzakonskim propisima, te
dati svoj doprinos transparentnosti postupka u cilju izbora najpovoljnijeg dobavljaca i
sprjeCavanja Stete pri koridtenju javnih sredstava.

Da ¢emo se aktivno i neposredno suprostaviti svakoj mogucoj radnji koruptivne prirode koja
bi mogla neosnovano uticati na donoSenje neutemeljene odluke u korist nekog od ucesnika
postupka javne nabavke i tako povrijediti javni interes, odnosno neopravdano omoguditi
neosnovano sticanje imovinske ili druge koristi bilo kojem ucesniku ovog postupka.

Da c¢emo bez odlaganja prijaviti organima policije, tuzilastva i Agenciji za prevenciju
korupcije i koordinaciju borbe protiv korupcije svaki pritisak, iznudu, ucjenu, obecavanje ili
davanje novcane ili druge imovinske naknade, odnosno druge vrste koristi u postupku javne
nabavke.

Ovu lzjavu potpisuju:

1.

6.

7.

Op¢inski sluzbenik odgovoran za pripremu tenderske dokumentacije

/ ime i prezime, br. LK. MUP/
Sef Odsjeka za javne nabavke Opcine Centar Sarajevo

/ ime i prezime, br. LK. MUP/
Opdinski sluzbenik za javne nabavke u ovom predmetu

/ ime i prezime, br. LK. MUP/
Clanovi opc¢inske komisije za javne nabavke u ovom predmetu

/ ime i prezime, br. LK. MUP/

/ ime i prezime, br. LK. MUP/

/ ime i prezime, br. LK. MUP/

/ ime i prezime, br. LK. MUP/

/ ime i prezime, br. LK. MUP/

5. Dobavlja¢ — ucesnik na tenderu
Odgovorno lice:

/ ime i prezime, br. LK. MUP /

Projektantski nadzor

/ ime i prezime, br. LK. MUP/

Izvodaci nadzor

/ ime i prezime, br. LK. MUP/

Napomena:
Svi gore navedeni ucesnici u postupku javne nabavke po tenderu br. gornji potpisuju ovu lzjavu
prije objavljivanja tendera na Portalu Agencije za javne nabavke, a dobavlja¢ — ucesnik na ovom
tenderu duzZan je potpisati ovu lzjavu i priloZiti je uz svoju ponudu kao njen sastavni dio.

Izjavu potpisuju osobe koje vrsi projektantski i izvodacki nadzor na pracenju realizacije projekta
ukoliko u njemu ucestvuju jedan ili oba nadzora.

Nepotpisivanje ove Izjave od strane dobavljaca — ucCesnika na ovom tenderu predstavlja
eliminatoran element u sklopu ponude svakog dobavljaca pojedinacno.

Ova Izjava je sastavni dio Pravilnika o javnim nabavkama Opcine Centar Sarajevo.



OBRAZAC br. 1 INSTRUKCIJE ZA PLANIRANJE

(CENTAR

OBRAZAC ZAHTJEVA ZA PLANIRANJE JAVNIH NABAVKI

(Naziv ugovornog organa)

Sluzbi za javne nabavke,
zajednicke poslove i informatiku
Odsjeku za javne nabavke

Redni broj

Predmet nabavke (robe, usluge ili O Robe: O Usluge; O Radovi
radovi) ’ ’

Opis predmeta nabavke

Procijenjena vrijednost nabavke bez
PDV-a (KM)

(Ukoliko se radi o okvirnom sporazumu
navesti, ukupan iznos za godinu, kao i ukupan
iznos za sve godine na koliko se zakljucuje
okvirni sporazum)

Sifra nabavke
(JRIN-jedinstveni rjecnik javnih nabavki)

Nosilac finansiranja nabavke
(naziv projekta)

Broj i naziv budzetskog koda,
pozicija sa koje se nabavka finansira

4 Otvoreni postupak

O Konkurentski zahtjev za dostavu ponuda

Vrsta postupka Q Pregovaracki postupak sa objavom obavjestenja
Q Pregovaracki bez objave obavjestenja o nabavci
U Direktni sporazum

Okvirni datum pokretanja postupka

Okvirni datum zakljucenja ugovora ili
okvirnog sporazuma

(Ako se predvida zakljucenje okvirnog
sporazuma navesti period na koliko se

zakljucuje)
Pribavljena potrebna dokument.za Q Urbanisti¢ka dozvola
kapitala ulaganja (ukoliko se radi o O Gradevinska dozvola

rekonstrukciji investicionom. ulaganju)

(obavezno dostaviti dokaz) 0 Upotrebna dozvola

Nacin utvrdivanja procijenjene
vrijednosti nabavke
(obavezno dostaviti dokaz)

Ostale bitne informacije za predmetnu
nabavku (ukoliko ih ima)

Sarajevo, . .20 . godine Pomocnik opéinskog nacelnika



OPCINA

(CENTAR

sarajevo
OBRAZAC ZA NABAVKU

Naziv sluzbe:

Broj:
Sarajevo, . . . godine

SLUVZBI ZA JAVNE NABAVKE,
ZAJEDNICKE POSLOVE | INFORMATIKU
ODSJEKU ZA JAVNE NABAVKE

Kratak opis nabavke:

Vrsta nabavke: O Robe - 0 Usluge - O Radovi (0Oznatiti jednu od ponudenih opcija)

Redni broj iz Plana nabavki:

Nabavka planirana: O DA - 0 NE (Oznaditi jednu od ponudenih opcija)

Sredstva obezbijedena

BudZet Opéine Budzetska pozicija:

(navesti budZetsku poziciju i budzetski kod) Budzetski kod-

Drugi subjekat/subjekti
(navesti koji)

O nema sufinansiranja,

Sl E e[S ERIEDE 4 grant, U sporazum, U ugovor, U ostalo

1.
Subjekti sufinansiranja:
(navesti jednog ili vise)
ucesce %
Ucesce pojedinih subjekata sufinansiranja 2. ucesce %
ucesce %

Procijenjena vrijednost javne nabavke (bez PDV-

a)

Qekonomski najpovoljnija ponuda
(potkriteriji mogu biti: cijena, kvalitet
predmeta nabavke, funkcionalne i ekoloSke
karakteristike, operativni troskovi,
postprodajni servis i tehnicka pomo¢, rok
isporuke za robe, rok za izvrSenje usluge,
ili izvodenje radova

A najniza cijena

Kriterij za dodjelu ugovora (¢lan 64. Zakona o
javnim nabavkama (obavezno navesti koji)

Kompletan iznos sredstava planiranih u Budzetu
za predmetnu nabavku (sa PDV-om)

Vrijednost nabavke procijenjena na osnovu: Q Projekta
(naznaciti na osnovu kojeg dokumenta je




izvrdena procjena) Q Predmjera i predracuna

(Oznaciti jednu od ponudenih opcija) O Slobodne procjene

Q Istrazivanja trzisSta

Kontakt osoba zaduzena za davanje
obavjestenja i tenderske dokumentacije:
(ime i prezime, kontakt telefon, fax, e-mail)

1. Predmjer i predracun sacinio/la:

Odgovorna osoba:
Da li je sluzba obezbijedila tendersku
dokumentaciju (tehnicki dio)

2. Projekat sacinio / la:
Ako je odgovor DA, dati Sire obrazloZzenje
(projekat, predmjer i predracun, i sli¢no)

Odgovorna osoba:

na osnovu

Q Otvoreni postupak
U Konkurentski zahtjev za dostavu ponuda

Vrsta postupka koji se predlaze: Q Pregovaracki postupak sa objavom
obavjeStenja o nabavci

(Oznaciti jednu od ponudenih opcija) Q Pregovaracki bez objave obavjestenja o
nabavci

U Direktni sporazum

Obrazlozenje za vrstu postupka koji se predlaze

NAPOMENA:

1. Uz prijedlog za nabavku za pokretanje postupka javne nabavke putem konkurentskog zahtjeva
za dostavu ponuda, dostaviti spisak ponudaca sa adresama, brojem faksa, ili e-maila, kojima ce
se uputiti zahtjev za dostavljanje ponuda (broj ponudaca ne moze biti manji od 3) — ¢lan 88.

Zakona o javnim nabavkama (ZJN)

2. Uz prijedlog za nabavku za pokretanje postupka javne nabavke putem pregovarackog postupka

sa objavom obavjeStenja o nabavci, priloziti zakonski osnov za njegovo pokretanje

3. Uz prijedlog za nabavku za pokretanje postupka javne nabavke putem pregovarackog postupka
bez objave obavjesStenja o nabavci, se primjenjuje izuzetno po ¢lanu 21-24 i 28 ZJN — prekrsaj:

¢lan 116. stav (2) tacka d) ZIN

4. Uz prijedlog za nabavku za pokretanje postupka javne nabavke putem direktnog sporazuma,
dostaviti spisak ponudaca jednog ili viSe sa adresama, brojem faksa, ili e-maila,kojima ce se

uputiti zahtjev za dostavljanje ponuda
Podnosilac zahtjeva

Pomoc¢nih opcinskog nacelnika

Prezime i ime

Potpis

Odluka Opcinskog nacelnika: Odobrava se postupak javne nabavke.

OPCINSKI NACELNIK
Prof.dr. Nedzad Ajnadzic




OPCINA

(CENTAR

OBRAZAC ZA PRACENJE REALIZACIJE

UGOVORA

/ OKVIRNOG SPORAZUMA

OSNOVNI PODACI O UGOVORU

(Naziv ugovornog organa)

Opis JN

Oznaka po JRIN

Vrsta postupka

Q Otvoreni postupak

U Konkurentski zahtjev za dostavu ponuda

Q Pregovaracki postupak sa objavom obavjestenja o
nabavci

Q Pregovaracki bez objave obavjestenja o nabavci

U Direktni sporazum

Broj obavjesStenja o dodjeli ugovora sa
portala JN

Podaci o dobavljacu (dobavljacima) u
okvirnom sporazumu (naziv)

Podaci o dobavlja¢u (dobavlja¢ima) u
okvirnom sporazumu (ID broj)

Podaci o dobavlja¢u (dobavlja¢ima) u
okvirnom sporazumu (mjesto)

Osnovni elementi ugovora / okvirnog
sporazuma (Vrijednost)

Osnovni elementi ugovora / okvirnog
sporazuma (period)

Osnovni elementi ugovora / okvirnog
sporazuma (rok izvrSenja)

Osnovni elementi ugovora / okvirnog
sporazuma (rok plac¢anja)

Osnovni elementi ugovora / okvirnog
sporazuma (garantni period,...)

Opis izmjene osnovnih elemenata
ugovora i datum izmjene

Datum izmjene osnovnih elemenata
ugovora

Vrijednost izmjene osnovnih elemenata
ugovora

Ostatak vrijednosti ugovora nakon
ucinjene izmjene/ostatak vrijednosti
okvirnog sporazuma

Datum zakljucenja ugovora/ okvirnog
sporazuma

Datum potpune realizacije
ugovora/okvirnog sporazuma

Ukupna utrosena vrijednost realizacije
ugovora/okvirnog sporazuma

Napomena (obrazlozZenje)




PRACENJE REALIZACIJE

Koordinator / odgovorna osoba

Rok realizacije ugovora

O U roku

Q Izvan roka; kasnjenje dana

(Placeni penali: Q DA QO NE)

Kvalitet izvrSenja ugovora

Q Iznad ocekivanja
Q Ocekivani kvalitet

Q Ispod ocekivanog (bez osnove za raskid ugovora)

Ocjena izvodaca

Q1; QA2; QA3; Qd4; 4As5

Ukupna ocjena realizacije JN

Q1; Qd2; d3; d4; A5

Broj predmeta:

Datum: . .20 . godine

Pomocnik opcinskog
nacelnika
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