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0 administrativnoj evidenciji izradenih pecata i evidenciji unidtenih
istrosenih i neupotrebljivih peéata
Opdcine Centar Sarajevo

Januar, 2009. godine



Na osnovu Clana 69. Statuta Opéine Centar Sarajevo-preciSceni tekst ("Sluzbene
novine Kantona Sarajevo", broj 23/04) i ¢lana 8. Odluke o pecatima (,,Sluzbene novine
Kantona Sarajevo", broj 13/98 i 14/02), Opcinski nacelnik donosi

PRAVILNIK

o administrativnoj evidenciji izradenih pelata i evidenciji unistenih
istrosenih i neupotrebljivih pedata
Opcine Centar Sarajevo

Clan 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se nadleZnost, postupanje kod izrade pecata, nacin
vodenja sluzbenih evidencija izradenih, te evidencija unistenih istrosenih i neupotrebljivih
pecata Opcine Centar Sarajevo.

Clan 2.

Ovlascuje se Sluzba za opéu upravu za provodenje radnji i dono$enje nacrta
rjeSenja o izradi pecata, formiranju komisije za unistenje pecata, te za vodenje potrebnih
evidencija, u skladu sa Odlukom o pecatima Opéine Centar Sarajevo (u daljem tekstu:
Odluka).

Clan 3.

Sluzba za opéu upravu pokreée postupak za izradu pecata po zahtjevu pomoénika
nacelnika sluZbe za upravu i druge sluzbe u kojoj se ukazala potreba za izradom novog
pecata i po zavrSenom postupku donosi nacrt rjeSenja, te poduzima postupak nabavke, u
skladu sa Odlukom i zakonom.

Clan 4.

O pecatima Sluzba za opéu upravu vodi sluzbenu evidenciju u posebnim knjigama
evidencija, koje se Cuvaju trajno i sastavni su dio Liste kategorija registraturnog
materijala sa rokovima ¢uvanja.

Knjige evidencija vode se posebno za evidencije o izradenim pecatima, te za
evidencije o unistenim pecatima.

Clan 5.

Kniiga evidencije o izradenim pedatima sadrZi, u kolonama, broj i datum rjesenja
kojim je odobrena izrada pecata, naziv organa i sluzbe kome je odobrena izrada pecata,
broj izradenih primjeraka pecata, otisak pecata, identifikaciju lica kojem se pecat predaje
na upotrebu i koriStenje i datum predaje, te sve ostale podatke o rukovanju pecatom,
kao i napomenu o nestanku ili unistenju pecata.

Clan 6.
Knjiga evidencije o uniStenim pecatima za istro$ene i neupotrebljive peéate sadri

u kolonama datum unistenja, broj komada pecata, otisak pecata, naziv organa i sluzbe
Ciji pecati su unisteni i nadin unidtenja, a njen sastavni dio je zapisnik o unistenju.



Clan 7.

Svaka stranica knjige evidencija peata mora biti obiljeZena u gornjem uglu
rednim brojem stranice i ¢vrsto uvezana.

Clan 8.
Evidencije peCata u knjigama evidencija vodi za to ovla&teni dr¥avni slubenik
Sluzbe za opéu upravu.
RjeSenje o ovlastenju iz prethodnog stava donosi Opcinski nacelnik na prijedlog
rukovodioca Sluzbe za opéu upravu.

Clan 9.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja na Oglasnoj plo¢i
Opcine.
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