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Sarajevo, februar 2020.godine



Na osnovu ¢lana 59. Zakona o budZetima-proracunima u FBIH (,SluZzbene novine FBiH,
broj 20/98"), u skladu sa smjernicama za uspostavljanje i jacanje interne kontrole kod
proracunskih korisnika (,Sluzbene novine FBiH, broj 19/05“), te na osnovu ¢lana 69.
Statuta Opcine Centar preciséen tekst (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo broj 23/04"),
Opcinski nacelnik donosi:

PRAVILNIK .
_ O NABAVCI I NACINU KORISTENjA
SLUZBENIH VOZILA OPCINE CENTAR SARAJEVO

I OPSTE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

(1) Ovim Pravilnikom reguliraju se nabavka i nacin koristenja sluzbenih vozila Opcine
Centar Sarajevo za potrebe Opcéine Centar Sarajevo, kao i prava, obaveze i
postupanja uposlenih i lica koja upravljaju sluzbenim vozilima.

(2) Sluzbeno vozilo u smislu ovog Pravilnika je motorno vozilo koje je nabavljeno za
sluzbene potrebe Opcine Centar Sarajevo i u njenom je vlasnistvu ili posjedu (u
daljem tekstu: vozila), a koristi se za obavljanje sluzbenih poslova iz nadleznosti
Opcéine, a koje vrSe funkcioneri, drZzavni sluzbenici i namjestenici. Vozila se mogu
koristiti i za prevoz drugih lica koja prijevoz obavljaju za potrebe Opcine Centar.

(3) Obavljanje sluzbenih poslova u smislu ovog pravilnika podrazumjeva obavljanje
poslova iz nadleZznosti Opcinskog nacelnika, predsjedavajuéeg Opcinskog vijeca,
op¢éinskih sluzbi i opéinskog pravobranilastva.

II USLOVI I NACIN KORISTENJA I UPRAVLJANJA SLUZBENIM MOTORNIM
VOZILIMA

Clan 2.
(Uslovi i nadin koristenja i upravijanja sluzbenim motornim vozilom)

(1) Vozilima upravljaju iskljudivo vozadi i namjestenici iz Sluzbe za javne nabavke,
zajedni¢ke poslove i informatiku koje za to ovlasti pomo¢nik opcinskog nacelnika i to u
izuzetnim situacijama za dogadaj ili posao koji se nije mogao predvidjeti i kada nijedan
vozac nije na raspolaganju, a ima nerasporedenih vozila.

(2) Vozilima u izuzetnim situacijama mogu upravljati i ostali uposlenici po posebnom
odobrenju Opdinskog nacelnika ili sekretara opcinskog organa uprave.

Clan 3.
(Putni nalog za upotrebu sluzbenog motornog vozila)

(1) Za upotrebu sluzbenog vozila koristi se standarizovani obrazac ,Putni nalog za
motorno vozilo“. Za prijevoz na podrudju Kantona Sarajevo izdaje se jedan putni
nalog koji vazi 30 dana sa relacijom ,Sarajevo-loko". Za prijevoz izvan Kantona
Sarajevo i prijevoz u vanradno vrijeme izdaje se putni nalog koji vazi do zavrsetka
puta izuzev za potrebe prijevoza kabineta Opcinskog nacelnika i kabineta Opcinskog
vijeca gdje se izdaje jedan putni nalog, koji vazi 30 dana sa relacijom ,po potrebi u
BiH 24 sata“. Vozilo, knjiZicu vozila u kojoj je putni nalog, saobracajnu knjizicu i
ostala prateéa dokumentacija vozila vozacli zaduzZuju na pocetku radnog vremena i



razduzuju na kraju radnog vremena uz potpis putnog naloga i evidenciju zaduzenja
vozila kod administrativnog tehniara Sluzbe za javne nabavke, zajedni¢ke poslove i
informatiku. SluZbenici ili namjestenici iz ¢lana 3. ovog pravilnika vozila zaduzuju
neposredno prije voznje i razduzZuju po zavrSetku voZnje na nacin opisan u
prethodnom stavu.

(2) Ovjeru putnog naloga vrsi:

- Pomoénik nacelnika sluzbe za javne nabavke, zajednicke poslove i informatiku za
prijevoz utoku radnog vremena i za prijevoz u Kantonu Sarajevo.

- Opéinski nacelnik ili sekretar organa drzavne sluzbe za prijevoz izvan Kantona
Sarajevo i prijevoz u vanradno vrijeme.

- Obracun putnog naloga sastoji se u utvrdivanju predenog broja kilometara kojim se
dijeli koli¢ina tankiranog goriva, umanjeno i uvecano za pocetnu i zalihu na kraju
perioda i tako dobije potrosnju po jednom kilometru Sestomjesecno i godiSnje za to
vozilo.

III OBAVEZE I ODGOVORNOSTI VOZACA/ZAPOSLENOG KOJI UPRAVLIA
SLUZBENIM MOTORNIM VOZILOM

Clan 4.

(1) Vozila sa vozadima su na rasporedu kod Sluzbe za javne nabavke, zajednike
poslove i informatiku. KoriStenje vozila za sluZbene potrebe se vr$i na osnovu
sedmi¢nog plana prevozZenja, koji salinjava Sluzba za javne nabavke, zajednicke
poslove i informatiku na osnovu sedmiénog plana korisnika iz ¢lana 2, vodedi raéuna
o prevozu koji je od posebne vaznosti (zakazani termini).

(2) Zahtjevi za prevozenje se dostavljaju Sluzbi za javne nabavke, zajedni¢ke poslove i
informatiku i osobi zaduzenoj unutar Sluzbe za koordinaciju voznji - koordinator
najkasnije do petka u 12.00 sati za narednu sedmicu.

(3) Korisnici vozila, pored sedmic¢nog plana koriStenja vozila mogu za vanredne-
izvanredne potrebe, koje nisu obuhvacee sedmi¢nim planom najaviti do 14,00 sati
tekuéeg dana, po sistemu: danas za sutra. Koordinator vozaCa ¢e na osnovu
novonastalih potreba i u skladu sa mogucnostima usaglasiti plan prevoZenja za
naredni dan. Zahtjevu za neplanirano hitno koristenje vozila u toku tekuceg dana ¢e
se udovoljit samo ako postoji objektivna moguénost ili planirani korisnik odustane
od ranije najavljene potrebe u korist onog korisnika koji zahtjeva neplanirano hitno
koristenje vozila u iznimno opravdanim slucajevima koordinator ¢e cijeniti prioritet
zavisno od vaZnosti, hitnosti i mogucnosti izmjene termina izvrSenja obaveza.
Zahtjeve za prevozenje sluzbe dostavljaju koordinatoru putem e-maila, a za potrebe
mjesnih zajednica putem koordinatora za MZ. Prijevoz u uZzem gradskom podrucju
(Marijin Dvor -VjeCna vatra, sa pripadajué¢im ulicama) vrsi se samo u izuzetnim i
opravdanim slucajevima.

(4) Koordinator na osnovu dostavijenih zahtjeva za prevozenje salinjava sedmicni plan i
dnevni raspored vozila (po korisnicima i vozalima) i ujutro ga saopstava vozadima
dajuéi posebne upute (da li ¢ekati na terenu ili ih samo prevesti, eventualne pauze u
toku dana i sagledavanje mogucnosti udovoljavanja neplaniranim hitnim zahtjevima
za prevozenje). Ukoliko korisnik koji ima planiran termin za prevoz kasni viSe od 15
min koordinator ima pravo vozilo i vozaca rasporediti prema trenutnim potrebama.



(5) Svakog dana na pocetku radnog vremena vozac vrsi pregled zaduZenog vozila i na
putnom nalogu konstatuje ispravnost vozila za voznju. U sluéaju da vozilo nije u
voznom stanju prijava se podnosi koordinatoru koji poduzima mjere za njegovu
opravku kod ugovorenog servisera.

(6) Vozadima se priznaje potroSnja goriva i ona se ovjerava po prospektnoj potrodnji
koja se uvecava i umanjuje za loko voznju, vozZnju na otvorenom putu, vozZnju u
zimskom i ljetnom periodu i ostalo. Ukoliko je utrosak goriva za pojedina vozila vedi
od utroska goriva iz stava 1. ovog clana, na prijedlog pomoénika opdéinskog
nacelnika za javne, zajednicke poslove i informatiku formira se komisija da utvrdi
potro$nju goriva za navedena vozila.

(7) Vozadi su duzni zaduZena vozila koristiti i odrzavati Cisto i uredno, voditi brigu oko
registracije, rokova za kontrolu i tehnicki pregled, obavezu servisnih pregleda vozila,
zamjenu ulja, permanta, guma i brinuti se da u svako doba imaju kompletnu
pripadajuéu opremu u automobilu propisanu zakonom.

(8) U slucaju da vozilom upravlja sluzbenik ili namjestenik duzan je vozilo odrZavati
¢isto i uredno, a ukoliko je vozilo zbog prirode posla zaprljano nakon zavrdene
voznje isto odvesti na pranje u ugovorenu praonicu. Vozadi, sluzbenici i namjestenici
duzni su u putnom nalogu popuniti: datum, pocetno i krajnje stanje brojila (km),
refaciju kretanja i vrijeme polaska i dolazaka. U vozilima je zabranjeno pusenje i
konzumiranje hrane i pica.

(9) Vozac je duzan prema vozilu, putnicima i drugim ucesnicima u saobradaju ponasati
se krajnje odgovorno i profesionalno. Obavezan je prilikkom obavljanja radnih
zadataka i tokom radnog vremena postivati sljededi dres code:

Vozac opcinskog nacelnika i predsjedavajuceg Opcinskog vijeca:

Crno sluzbeno odijelo sa vidnim obiljeZzjem Opdine Centar
Bijela kosulja
Cipele

Ostali vozadi:

Crni sluzbeni sako sa vidnim obiljeZjem Op¢ine Centar

Bijela kosulja

Primjerene hlace (koje se mogu kombinovati uz casual varijantu sa sakoom)

Cipele ili patike tamne boje koje podsjecaju na cipele i ne odudaraju od ukupnog
casual izgleda vozacda, o kojem brine koordinator.

(10) Nakon zavrsetka radnog vremena vozila se obavezno parkiraju na parking Opcine
Centar Sarajevo. Ukoliko je vozilo i voza¢ po potrebi morao ostati duZze, u tom
slu¢aju dolazak na parking vozac prijavljuje deZurnom portiru, koji u knjizi
dezurstva konstatuje vrijeme dolaska, vrsi vizuelni pregled kompletnosti i stanja
opreme na autu (brisali, spoljna antena, ispravnost stakala i limarija) i stanje
Cistocée vozila.

(11) Prilikom parkiranja vozila vozac je duzan zatvoriti sve prozore, iskljuditi elektri¢ne
potrosace i zakljucati vrata, aktivirati alarmni ili drugi sistem zastite ako postoji na
vozilu, ponijeti sa sobom dokumenta vozila i vrjednije predmete ukloniti sa pogleda



ili ponijeti sa sobom. U slucaju da se vozilo mora parkirati mimo opcinskog parkinga
isti mora biti obezbijeden.

(12) Voza¢ je duzan obavijestiti portira ili recepcionera u slu¢aju da na opcinskom
parkingu uoci vozilo koje je parkirano bez odobrenja za parking izdatog od strane
opc¢inskog nacelnika za odgovarajuc¢u godinu.

IV NABAVKA, ODRZAVANJE, POPRAVAK I SERVISIRANJE, TE USLOVI ZA
TEHNICKI PREGLEG, REGISTRACIJU I OSIGURANJE SLUZBENIH MOTORNIH
VOZILA

Clan 5.

(Obaveze i odgovornosti u vezi sa nabavkom, popravkom i servisiranjem, te
uslovi za tehnicki pregled i registraciju sluZzbenih motornih vozila)

(1) Nabavka sluzbenih vozila se obavezno provodi u skladu sa Zakonom o javnim
nabavkama Bosne i Hercegovine.

(2) Sva vozila moraju biti novonabavijena, sa ugradenim GPS uredajem (osim vozila koja
naCelnik odredi) u garantnom roku, obavezno i kasko osigurana, u skladu sa
propisima o osiguranju motornih vozila.

(3) Osiguranje sluzbenih vozila u vlasniStvu Opcine Centar vrsi se kod osiguravajucéeg
drustva sa kojim je u skladu sa procedurama Zakona o javnim nabavkama, potpisan
ugovor, odnosno okvirni sporazum.

(4) Pri isteku garantnog roka, Sluzba za javne nabavke, zajednicke poslove i informatiku
se obavezuje da provede proceduru prodaje predmetnog vozila putem licitacije ili
dodjeli vozilo na osnovu Odluke Opcinskog nacelnika, u skladu sa vazecim propisima,
kao i proceduru nabavke novog vozila.

(5) Ugovorni organ ¢e odrediti lice koje ¢e voditi registar, vrsiti koordinaciju i pratiti
garanciju svih kupljenih vozila i njihovih karakteristika, te blagovremeno obavijestiti
Sluzbu za javne nabavke, zajedniCke poslove i informatiku za aktivnosti provodenja
licitacije a sve u skladu sa stavom (3) ovog ¢lana.

(6) Sluzba za javne nabavke, zajedniCke poslove i informatiku se obavezuje da izvrsi
nabavku novog vozila u skladu sa zahtjevima Sluzbe za civilnu zastitu i mjesne
zajednice, kao i zahtjevima ostalih opéinskih sluzbi, sa moguénostima nabavke novog
vozila na ekoloski isplativa goriva (elektro vozila, plin, benzin ili hibridna-
kombinovana vozila) ukoliko to navedeni zahtjev dozvoljava.

(7) Sukladno zahtjevima garantnog lista vozila se odrzavaju u ovlastenim servisima za
odredenu marku vozila sa kojima se sklapaju ugovori o odrzavanju (redovni servisi,
vulkanizerske usluge i druge usiuge koje ne spadaju u garantne uslove).

(8) Tekuce odrzavanje sluzbenih motornih vozila vrsi se redovnim servisiranjem u skladu
sa tehnickim uputstvom proizvodaca uz odredeni tip/marku vozila.



(9) Servisiranje ili popravak sluZzbenog motornog vozila moze se vrsiti samo do iznosa
sredstava koji su procijenjen za navedene usluge, a nakon provedene procedure
odgovarajucéeg postupka javne nabavke predvidenog Zakonom o javnim nabavkama.

(10) U slucaju da se u toku servisiranja ili popravke od strane servisera ukaze potreba
dodatnih radova u odnosu na vrijednost potpisanog ugovora za servisiranje motornih
vozila, voza¢ koji je odvezao sluzbeno vozilo na servis je duzan upozoriti servisera da
bez nove narudzbenice/predrauna ne smije izvrSiti dodatne radove. Nakon
pribavljene saglasnosti za izvodenje novih radova od strane ovlastenog lica, te e se
nakon narudZbenice modi izvrsiti dodatni radovi u toku servisiranja ili popravke vozila.

(11) Kod ostecenja sluzbenih motornih vozila, koja nastanu kao posljedica saobracajne
nezgode, vozal i zaposleni koji je upravljao sluzbenim motornim vozilom, duzan je
saciniti sluzbeni zabiljeSku o nezgodi i istu dostaviti ovlastenom licu Opéine Centar
Sarajevo. Ovlasteno lica Opcine pribavlja zapisnik nadleZzne policijske stanice o
izvr§enom uvidaju o saobracajnoj nezgodi, predracun radova na osnovu zapisnika o
procjeni Stete osiguravajuceg drustva, odnosno oviastenog procjenitelja. Po prijemu
zapisnika i predrauna koji je sadinjen na osnovu zapisnika, neophodno je sluzbeno
vozilo uputiti u odgovarajudi servis kako bi isti izvrSio detaljan uvid Stete i na osnovu
toga podnio predradun stvarno potrebnih radova. U slucaju vece materijalne Stete i
$tete koju osiguravaju¢a kuca nadoknaduje, duzno je izvrSiti procjenu isplativosti
popravke vozila. Ukoliko ovlasteno lice Opéine Centar Sarajevo da pozitivno misljenje
o isplativosti popravke vozila, izdat ¢e se narudzbenica za popravak. U slucajevima
kada osiguravajuca kucéa daje sredstva za popravak vozila sa istom se potpisuje
sporazum o Steti.

V ODGOVORNOST ZA UPRAVLIANIE VOZILOM

Clan 6.
(Odgovornost za upravljanje vozilom)

(1) Vozad koji prekrsi Zakon i propise saobracaja, te zbog toga na osnovu policijskog
zapisnika dobije nov¢anu kaznu ili pri¢ini materijalnu Stetu na vozilu ili vozilu drugih
uéesnika u saobracaju istu ¢e snositi sam od licnih sredstava.

(2) U sludaju nezgode ili nastanka prekrsaja ili krivicnog djela koje je izazvao vozac ili
zaposleni koristenjem sluzbenog motornog vozila, isti licno odgovara u skladu sa
vazeéim propisima o bezbjednosti saobracaja na putevima u Bosni i Hercegovini ili
drugim propisima iz ove oblasti.

(3) Izuzetno u slu¢aju nastanka veée materijalne Stete na vozilu, a policijskim zapisnikom
se konstatuje da je za istu odgovoran vozac¢, Opcinski nacelnik mozZe vozacu odobriti
plac¢anje popravke u odgovarajuéim mjesecnim ratama. U sluéaju da se u policijskom
zapisniku konstatuje da je vozac bio pod utjecajem alkohola ili opojnih sredstava isti
¢e biti predat odgovarajucem tijelu na dalje disciplinsko postupanje.



VI ZAVRSNE ODREDBE
Clan 7.
(Stupanje Pravilnika na snagu)

Dono&enjem ovog Pravilnika stavlja se van snage Pravilnik o nacinu i uslovima koristenja,
upravljanja, odrzavanja i registracije sluzbenih motornih vozila br.: 02-49-2025/18, od
05.11.2018.godine.

Pravilnik stupa na snagu narednog dana od objavljivanja na oglasnoj plo¢i Opcine Centar
Sarajevo.
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